ISTANBUL TEKNIiK UNIiVERSITESI SUREKLI EGIiTiM MERKEZIi EGIiTiM
PROGRAMLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag

Madde 1- Bu Yé&nergenin amact; istanbul Teknik Universitesi Siirekli Egitim Merkezi’nin
calisma alaninda bulunan egitim etkinliklerinin diizenlenmesi, yiiriitiilmesi, bu egitim
programlarini tamamlayanlara verilecek katilim ve basari belgesi ile sertifika kosullarinin
belirlenmesi ve diizenlenmesidir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge hiikiimleri; Istanbul Teknik Universitesi Siirekli Egitim Merkezi (SEM)
tarafindan diizenlenen egitim programlarini, egitim programlarini yiiriitenleri,bu programlar
sonunda verilen belgeleri ve egitim programina kayit yaptiran katilimcilar1 kapsamaktadir.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonerge, 04/02/1996 tarih ve 22544 say1li Resmi Gazete’de yayimlanan Istanbul
Teknik Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
Madde 4- Bu yonergede gegen;

a) Aday: Merkez tarafindan agilacak egitim programi, seminer vb. faaliyetlere katilma
beyaninda bulunan kisiyi,

b) Basar1 Belgesi: Merkezin actig1 sertifika programlari digindaki diger programlar i¢in yapilan
sinavlarda basar1 gosterenlere verilen belgeyi,

c) Egitim Programi: Merkez tarafindan agilan sertifika programi, seminer, konferans vb.
egitim faaliyetlerini,

¢) Egitmen: Merkez tarafindan agilan tiim egitim programlarinda egitim veren kisileri,

d) Program Koordinatorii: Egitim programinin yiiriitiilmesinde gerekli koordinasyonu
saglayan kisiyi,

e) Katihmer: Merkez tarafindan agilacak egitim programi, seminer vb. faaliyetlerde kayitla
ilgili sorumluluklarini yerine getirmis ve egitim programina katilma hakkini1 kazanms kisiyi,

f) Katihm Belgesi: Merkez tarafindan agilan egitim programlarina katilarak devam sartlarini
yerine getirenlere verilen belgeyi,



g) Universite: Istanbul Teknik Universitesini (ITU),

&) Rektor: Istanbul Teknik Universitesi Rektoriinii,

h) Merkez (iTU SEM): Istanbul Teknik Universitesi Siirekli Egitim Merkezini,
1) Miidiir: Istanbul Teknik Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Miidiiriinii,

1) Sertifika: Merkez tarafindan agilan uzmanlik programlarina katilarak gerekli devam ve
basar1 sartlarini yerine getirenlere verilen belgeyi,

j) Yonetim Kurulu: ITU SEM Y6netim Kurulunu,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Egitim Programlarimin Acilmasi ve Yiiriitiilmesi

Madde 5- ITU SEM tarafindan agilacak kurs, seminer, sertifika programlar1 ve diger egitim
programlarinin agilmasi ve yiiriitiilmesi sartlari;

a) Program onerisine sahip ITU 6gretim elemani olan program koordinatdrii, EK A’daki
program bagvuru formunu hazirlayarak ilgili Dekanlik ve/veya Miidiirliiklerden onay alir ve
ITU SEM Miidiirliigii’ne basvuruda bulunur.

b) Program &nerisi, ITU SEM Y 6netim Kurulu tarafindan kabul edilirse agilir.

¢) ITU SEM, egitim programlar1 diizenlemek icin kamu-6zel, ulusal veya uluslararasi
kurum/kuruluslar ile igbirligi yapabilir.

d) Her egitim programinin yeri, tarihi, siiresi ve i¢erigi planda belirtildigi ve ilan edildigi gibidir.
Yonetim Kurulu gerekli gordiigii durumlarda veya program koordinatoriiniin taleplerini
degerlendirerek egitim programinin yerini, tarihini, siiresini ve alt icerigini degistirebilir.

e) Agcilacak egitim programinin yiiriitiilmesinden kimin ya da hangi birimin veya kurumun
sorumlu olacagina Yonetim Kurulu karar verir.

f) Gerektiginde egitim programi baglamadan 6nce diizey belirleme sinavlari yapilabilir.
Egitim Programinin Iptali

Madde 6- Merkez tarafindan agilacagi duyurularak, katilimei kayitlari yapilan tim egitim
programlari, egitim programi duyurusunda ilan edilen asgari katilimei sayisina ulagilamadigi
takdirde Yonetim Kurulu karari ile iptal edilebilir. Egitim programinin iptal edilmesi halinde,
daha once yatirilmis iicretler, Istanbul Teknik Universitesi Déner Sermaye Saymanlig
tarafindan iade edilir.



Program Koordinatorii
Madde 7- Program Koordinatori ile ilgili hususlar
a) Program koordinatoriiniin gorevleri asagida belirtilmistir.

e egitim programu ile ilgili igerik, ¢izelge, sertikalandirma islemlerini planlar,

e ders ve sinavlar1 koordine eder,

e program lcretlerinin Doner Sermaye Mevzuatina gore dagitilmasi i¢in egitmen katki
oranlarini belirler ve gelir ticret dagitim listesini hazirlar.

e program isbirligi ile ger¢eklesecek ise s6zlesme, protokol siirecini takip eder.

b) Program koordinatiiriiniin ii¢ aydan fazla iITU’de bulunamayacag: durumlarda ITU SEM
Midirligi ilgili Dekanlik/Midiirliige program koordinatorliigii hususunda degerlendirme
yapilmasi talebini iletir. Tlgili Dekanlik/Miidiirliik, gerekli gérmesi durumunda koordinator
gorevlendirmesini yaparak, ITU SEM Miidiirliigii’ne yazil olarak iletir.

Acilacak Programlarin Ucretleri ve Siirekli Egitim Merkezi Doner Sermaye Gelirlerinin
Dagitim

Madde 8- Merkezin agacagi egitim programlarinin ticretlendirme sartlart:
a) Merkezin diizenleyecegi egitim programlari ticretli olabilir.

b) Merkez tarafindan agilacak olan tiim egitim programlarinin {icretlendirilmesi, program
koordinatoriiniin {icret onerisi ile Yonetim Kurulu karari ile gergeklesir.

c) Egitim Programi ticret ve 6deme kosullar1 adaylara 6nceden duyurulur.

d) Egitim {icretinin iadesi ile ilgili talepler egitim programi basladiktan en gec iki hafta sonra
ITU SEM Miidiirliigii’ne iletilmek durumundadir. Bu siireyi gegtikten sonra gelen iicret iadesi
talepleri degerlendirmeye alinmaz. Katilimci taahhit ettigi borcu 6demekle miikelleftir. Ancak
katilimcinimn istemi disinda gergeklesen (ongériilemeyen) bir durum oldugunda ITU SEM
Miidiirliigii’ne bir dilekce ile basvurur ve nihai karar1 ITU SEM Miidiirliigii verir.

e) 4736 sayili Kanuna istinaden alinan 2002/3654 sayili “Kamu Kurum ve Kuruluslarmin
Urettikleri Mal ve Hizmetlerden Ucretsiz veya Indirimli Olarak Faydalanacaklarin Tespiti”ne
iliskin Bakanlar Kurulu Karar1 madde 1 geregi indirime konu olabilecek gruplara uygulanacak
indirim oranlarim1 Universite Yoénetim Kurulu belirler. Indirim uygulanacak katilimeilar, iTU
SEM’in indirim ile ilgili talep ettigi belgeleri ibraz etmekle yilikiimliidiir.

f) Egitim programlarina iligkin iicretler, Déner Sermaye Isletmesine gelir kaydedilir. Bu
kapsamda yapilacak olan tiim 6demeler, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun 58. Maddesi
uyarinca yapilir.

g) Siirekli Egitim Merkezi faaliyetlerinde Doner Sermaye gelirlerinden 6gretim elemanlarina
yapilacak ddemelerde, "Gelir Getirici Faaliyet Oran1" esas alinacaktir. "Gelir Getirici Faaliyet
Oram" asagidaki sekilde elde edilir



Gelir Getirici Faaliyet Orani= Ogretim Elemaninin Net Katk1 Siiresi / Programa Katki Saglayan
Ogretim Elemanlarmin Net Katki Siireleri Toplam1

Net Katki Siiresi= Ogretim Elemaninin Egitim Katk Siiresi + Toplam Faaliyet Siiresi
Egitim Katk1 Siiresi= Ogretim Elemaninin Program Bazindaki Egitim Siiresi

Faaliyet siireleri EK B'de belirtilmistir.

UCUNCU BOLUM

Egitim Programina Kayit, Egitim Programina Devam ve Sinavlar

Egitim Programina Kayit

Madde 9- Adaylarin, Merkez tarafindan agilan egitim programlarina kayit olabilmeleri i¢in
hazirlanan program kayit formunu doldurmalari gerekir. Ayrica, aday, ITU SEM Miidiirliigii
tarafindan istenebilecek ek belgeleri teslim etmekle yiikiimliidiir. Egitim programlar: {icret
kosullarini yerine getiren aday, katilime sifat1 kazanir.

a) Katilimci egitim programinin genel ve 6zel kosullarini kabul etmis sayilir.

b) Katilimci {iniversitenin tiim kurallarina uymak zorunda olmakla birlikte tniversite
ogrencilerine taninan haklardan yararlanamaz.

Egitim Programina Devam

Madde 10-Katilimcilar agilacak tiim egitim programlarinda asagidaki devam kosullarini yerine
getirmekle yiikiimlidiirler.

a) Katilimci, agilacak egitim programi sonunda belge veya sertifika alabilmesi i¢in; programin
en az %70’ine devam etmek zorundadir.

b) Egitim programina devam durumu, ilgili Egitmen tarafindan takip edilir. Egitmen devam
durumunu gosteren ¢izelgeyi her egitim programi bitiminde program koordinatoriine, program
koordinatérii ise ITU SEM Miidiirliigii’ne teslim eder.

Smavlar

Madde 11- Sertifika Programlari i¢in sinav(lar) ve/veya proje(ler) yapilmasi zorunlu olup,
diger egitim programlar1 i¢in smav(lar)/proje(ler) yapilip yapilmayacagina, program
koordinatoriiniin Onerisi ile Yonetim Kurulu karar verir. Degerlendirme sistematigini program
koordinatorii 6nererek Yonetim Kurulu belirler.

Sinav Sonucuna itiraz

Madde 12- Egitim programlarina katilan katilimeilar sinav sonuglarina itirazlarini, sonuglarin
ilan giiniinden itibaren yazili olarak yedi (7) is giinii icinde Merkeze yapabilirler. itiraz, ilgili



koordinatér ve Miidiir tarafindan incelenir ve sonug, itirazin yapildig: tarihten itibaren en geg
bir ay i¢inde Ydnetim Kurulunca karara baglanir ve ilgiliye duyurulur.

DORDUNCU BOLUM
Katihm Belgesi, Basar1 Belgesi, Sertifika ve Kayit Silme
Madde 13- Katilim, Basar1 ve Sertifika Belgesi verilme esaslart Yonetim Kurulunca belirlenir.

a) Merkez tarafindan diizenlenen ve herhangi bir basar1 degerlendirme sistematigi igermeyen
egitim programina belirtilen siire i¢cinde katilarak devam kosullarini yerine getiren katilimciya
egitim programinin adi belirtilerek Katilim Belgesi verilir. Katilim Belgesi, Midiir ve program
koordinatorii tarafindan imzalanir.

b) Merkez tarafindan diizenlenen ve basari degerlendirme sistematigi igeren uzmanlik programi
disindaki diger egitim programlarinda devam kosullarini yerine getiren ve basarili olan
katilimcilara egitim programinin adi belirtilerek Basar1 Belgesi verilir. Basar1 Belgesi Miidiir
ve program koordinatorii tarafindan imzalanir. Devam kosullarin1 yerine getiren ancak
degerlendirme sistemi dahilinde basarisiz olan katilimcilara egitim programinin ad1 belirtilerek
Katilim Belgesi verilir.

) Bir uzmanlik programinda devam kosullarini yerine getiren ve basarili olan katilimcilara
egitim programinin ad1 belirtilerek sertifika verilir. Bir egitim programinin uzmanlik programi
olmas1 igin siiresinin altmis (60) saati gegmesi ve basari degerlendirme sistematigi icermesi
gerekmektedir. Sertifika; Rektor, Miidiir ve program koordinatorii tarafindan imzalanir. Devam
kosullarin1 yerine getiren ancak degerlendirme sistemi dahilinde basarisiz olan katilimcilara
egitim programinin adi belirtilerek Katilim Belgesi verilir.

d) Sertifika, Katilim Belgesi ve Basar1 Belgesi disinda Merkez tarafindan verilecek diger belge
talepleri Yonetim Kurulunca incelenerek karara baglanir.

e) Katilimcinin belge veya sertifikasin1 kayip etmesi durumunda SEM Miidiirliigii'ne yazili
olarak bagvurabilir. Bagvuru kosulu olarak yurtiginde baskis1 olan bir gazetede kayip ilani
verilmesi aranir. Bagvuru halinde, SEM Midiirliigii katilimc1 kaydini inceler. Katilime1 ve
egitim bilgisi ile sertifika/belge tiirli teyit edildikten sonra yeni sertifika/belge hazirlanarak,
basvuru sahibine teslim edilir. Kayip edilen sertifika/belgede imzasi bulunan Rektor, Miidiir ve
program koordinatorlerinin isimlerinde degisiklik olmasi halinde bagvuru sahibine katildigi
program, katilim dénemi ve basari/katilim bilgilerini igeren yazili belge hazirlanarak teslim
edilir.

Kayit Silme

Madde 14- Asagidaki hallerde katilimcinin Yonetim Kurulu karariyla egitim programi ile
ilisigi kesilir.



a) Kopya ¢ekme ve ¢ekmeye tesebbiiste bulunulmasi.

b) Egitim programinin diizenini bozacak fiil ve harekette bulunulmasi.
¢) Devam zorunlulugunu yerine getirmemesi

d) Program iicretinin 6denmemesi

BESINCI BOLUM

Diger Hususlar

Madde 15- Yonergede hiikiim bulunmamasi halinde 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu ile
diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiirirlik

Madde 16- Bu Yonerge Universite Senatosu’nun 17.10.2024 tarihli 866 sayil1 toplantisinda
kabul edilerek yiiriirliige girmistir.

Yiiriitme

Madde 17- Bu Yénerge hiikiimlerini Istanbul Teknik Universitesi Rektorii yiiriitiir.



EK A — Program Basvuru Formu

Program Basvurusu icin Gerekli Kosullar

1. Bagvuruyu gergeklestirecek olan program sorumlusunun (koordinatdriiniin) asagidaki kosullardan
en az birini saglamast ve bu unsurlar ile ilgili mevcut belgeleri bagvuru formuna eklemesi

gerekmektedir.

i) Scopus veritabani dahilinde Q1 veya Q2 dilimindeki dergi(ler)de program konusu ile ilgili en az bir

adet yayimlanmis veya kabul edilmis makalesi olmak,

ii) Program konusu ile ilgili tamamlanmis en az bir arastirma projesinde yiiriitiicii veya arastirmaci

olmak (arastirma projesi ITU Atama ve Yiikseltme Olgiitleri dahilinde olmalidir.)
iii) Program konusu ile ilgili ITU’de en az bir adet lisans/lisansiistii ders vermis/vermekte olmak,
iv) Program konusu ile ilgili arastirma merkezi koordinatorliigii yapmis/yapmakta olmak,

v) Program konusu ile ilgili lisansiistli program koordinatorliigii yapmis/yapmakta olmak,

2. Formun onaya sunuldugu fakiilte (egitmen ders saati oraninin en yliksek oldugu fakiilte) disindaki
fakiiltelerde gorev yapmakta olan olan egitmenlerin herbiri igin bagli bulunduklart fakiilte

dekanliklarindan da onay alinmasi gerekmektedir.

Program Sorumlusu:
Tel.No: Faks No: e-posta:

Cahistigr Fakiilte/Birim:

Onerilen Program Adi:

Programin Amaci:




Katilimcilarda Aranan Nitelikler:

Program Siiresi
Toplam Ders Saati:  saat

Toplam Hafta:

Y1l icinde Onerilen Zaman Dilimi
Aylar:
Giinler:

Saatler:

Program icin Onerilen:
Min. Ogrenci Sayist:
Ogrenci Basina Ucret: TL+ KDV

Derslik Yeri/Binast:

Program icerigi:




Program Sorumlusunun Ozgecmisi:

Programin Ogretim Elemanlari, Verecekleri dersler ile Siireleri

Dekan/Miidiir veya Fakiilte/Enstitii/ Konservatuar/Yiiksekokul SEM Koordinatorii Goriisii:

ONAY

DEKAN/MUDUR




EK B — Faaliyet Siireleri

Faaliyet

Siire (saat)

Egitim programu ¢izelgesinin olugturmasi

Katilimcilarin devam durumlarinin takip edilmesi

Sinav/Odev/Proje hazirlanmasi ve degerlendirilmesi

Sertifika listesinin olusturulmasi

Smav Gozetmenligi

BN ESINIIN




