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ITU-KKTC EGITIiM ARASTIRMA YERLESKELERI STAJ GENEL ESASLARI
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam ve Tanim

Amag

Madde 1- Yiiksekogretim kurumlarinda alinan mesleki bilgilerin uygulanmasini yerinde
gormek ve uygulamalara katilmak, formasyonu aldig mithendislik dali ile iliskili mithendislik
problemlerini ve ¢zlimlerini takim ¢alismalarimin icinde yer alarak O0grenmek, mesleki etik
gergevesinde elde edilen sonuglarin toplum yararina yazili ve sézlii olarak sunumu konusunda
deneyim sahibi olmalarint saglamak amaglar ile Universitemiz 6grencileri, 11 Temmuz 2016
tarih ve 29767 sayili Resmi Gazetede yayimlanan ITU Lisans Egitim ve Opretim
Yonetmeligi'nin 15. Maddesinin 5. Fikrast uyarinca zorunlu staja tabi tutulmaktadirlar.
Universitemizin lisans e gitimi sirasinda staj yapacak égrencilerin zorunlu/zorunlu olmayan staj
galigmalar: ile yiiksek lisans diizeyindeki istege bagli, biitiinlesik programda zorunlu olan
stajlar, bu esaslar ile belirlenmistir.

Kapsam

Madde 2- Staj genel esaslari, Universitemiz 6grencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini
geligtirmek amaciyla, yapmalari gereken zorunlu staj uygulamasinda izlenecek usul ve esaslara
iligkin hiikiimleri kapsar. Stajlarini, yurti¢i veya yurtdisinda, kamu ve/veya Ozel sektére ait
kurum ve kuruluslarda yapacak iiniversitemiz 6grencilerine staj genel esaslar1 uygulanir. Staj
yapan 6grenciler ITU-KKTC Rektorliigi tarafindan 5510 sayilt kanunun 5. Maddesi (b) fikras
uyarinca i kazasi ve meslek hastaliklari sigorta tiirii kapsaminda sigortalanilar, sigorta
iglemleri Ogrenci Isleri Staj Birimi vasitas: ile ytriitiiliir.

Tamm

Madde 3- Staj, lisans egitiminde alinan meslek bilgilerinin ¢alisma hayatinda uygulanisini
gormek i¢in 6ngdriilmiis ve 6gretim siireci icinde zamani, siiresi ve konusu belirtilen ilkeler
dogrultusunda yapilan uygulama ¢alismasidir. .~

Madde 4- Staj Genel Esaslarinda kullamilan “iggiinti” tanim, 6grencinin staj calismasini
gergeklestirecegi kurum/kurulusun faaliyet gosterdigi is giiniinii (Cumartesi Pazar glinleri de
dahil) ifade etmektedir. 2~

IKIiNCi BOLUM

Staj Komisyonlarinin Yapisi ve Gorevleri Staj Komisyonlarimin Yapis

Madde 5- ITU-KKTC akademik staj ¢aligmalari, egitim-ogretim islerinden sorumlu “iTU-
KKTC Rektorii” koordinatérliigiinde, her programin “staj sorumlusu 8gretim tiyesi” ile temsil
edildigi “ITU-KKTC Staj Komisyonu” tarafindan yuritilir. Programlar, staj ile ilgili islerini
ytriitmek igin kendi staj komisyonlarim kurarlar. Program staj komisyonu bagkani olan
6gretim {iyesi, o programin ITU-KKTC Rektérlik nezdindeki program staj sorumlusudur.
ITU-KKTC Staj Komisyonu, ITU-KKTC Rektorligii koordinatorliigiinde, en az ti¢ tiye olmak
lizere, li¢ y1l sire igin segilen Staj Komisyonu Uyelerinden olusturulur. Universite Yénetim
Kurulu'nca Staj Komisyonu iiyeleri tiim programlardan secilen iiyelerden olusturulur. Eski
liyenin yeniden segilmesi miimkiindiir. Gérev siiresi bitmeden ayrilan bir iiye yerine, kalan
stireyi tamamlamak {izere bir baska iiye secilir. 7



segilmesi miimkiindiir. Gorev siiresi bitmeden ayrilan bir liye yerine, kalan silireyi tamamlamak
lizere bir bagka tiye secilir. ,*~

Program Staj Komisyonunun Gorevleri
Madde 6- Program Staj Komisyonunun gérevleri asagida belirtilmistir: ./~

a) Her &grencinin Staj Bagvuru Formu ve Staj Raporunu inceleyerek stajin kabul edilip
edilmeyecegine karar vermek 4~

b) Kamu ve tzel sektérden gelen staj yerlerini 6grencilere duyurmak /
¢) Staj yerlerini 6grencilere dagitmak. , -
d) Gerektiginde staja hazirlik egitimleri diizenlemek. -
UCUNCU BOLUM
Staj Biriminin Yapisi ve Gorevleri

Staj Biriminin Yapis1 . }
Madde 7- Staj Birimi, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na bagh olarak hizmet verecektir,

Staj Biriminin Gorevleri
Madde 8- Staj Biriminin gérevleri agagida belirtilmistir:

a) Yurticinde veya yurtdiginda yapilacak staj stirelerini kapsayacak sekilde, 6grencinin
Universitemiz sorumlulufunda bulunan 5510 sayili kanunun 5. Maddesi (b) fikrast uyarinca
sigorta islemlerini yapar.

b) Staj bagvurularinda staj siireci ile ilgili sigorta ve diger idari iglemleri elektronik olarak
yiiriitiir. Ogrencilerin yardim biletlerini cevaplar. Ogrencilere gevrimigi, telefon ve yiiz yiize
goriismeler yaparak, stire¢ler hakkinda danismanlik hizmeti verir. ,4/&

DORDUNCU BOLUM
Staj Tarih ve Siireleri

Zorunlu Staj Tarihi ve Siireleri

Madde 9- Toplam zorunlu staj siiresi en az 30, en fazla 45 isgliniidiir. Mesleki mevzuat ve
zorunluluklar nedeniyle, Denizcilik ve Bilgisayar Mithendisligi programlart bu kosula dahil
degildir. Ayrica, Mimarlik ve I¢ Mimarlik Programlarinda en fazla 60 1sglinii staj yapilabilir.
Mezun olabilmek i¢in, bu siirenin tamamlanmis olmasi zorunludur. /



Madde 10- Ogrencinin staj yapabilmek i¢in en az 35 krediyi tamamlamis olmasi gerekmektedir,
Ogrencinin staja baglayayeéékleri donemler veya on sartlar programlarin hazirlayacagi ek
esaslarinda belirtilecektir./

Madde 11- Staj stireleri, istenen staj alanlarini saglamak sart1 ile her defasinda, en fazla 50, en az
10 giinliik olmalidir. Mezuniyet kosulunu saglamak igin kalan staj siiresi 20 isgiiniinden az ve staj
stiresi nedeniyle staj yeri bulamama durumu s6z konusu olan 6grenciler, 50 isgiiniine kadar zorunlu
staj bagvurusu yapabilir.

Madde 12- Ogrenciler bir is yeri veya kprumda en az 10 isgiini olmak tizere, haftada en az 3
1sglinit olacak sekilde staj yapabilirler. ,~

7~ Madde 13- Ogrenci,staj basvurusunda staj yapacag giinleri, ITU-KKTC Ogrenci Staj Calisma

~ Takvimi ile beyan eT’mek zorundadir. Ders ve sinav olan giinlerde staj yapilamaz. Stajin siiresinde
ve tarihinde yapilacak degisiklikler, SGK ile ilgili islemler nedeniyle sadece Ogrenci Isleri Staj
sorumlusu tarafindan yiiriitiiliir. ;/'}

Madde 14- 17.06.2021 tarihli Yiiksek Ogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi
gerefi tiim staj ¢aligmalar i¢in AKTS kredisi verilmesi; transkript ile diploma ekinde AKTS
kredilerinin gdsterilmesi zorunludur. Bu kapsamda, 20 iggiinii uzunlugundaki her staj calismas
igin minimum 3 AKTS verilir. 1/]

Madde 15- Sanayi/Sektor Odakh Lisans-Yiiksek lisans Programi kapsaminda lisans ve yiiksek
lisans 6grencilerinin uzun dénemli staj ¢aligmalari, zorunlu staj yerine sayilir. Bu staj calismalar1
igin Rektorlik ile Sanayi/Sektor kurulugu arasinda protokol yapilir. Bu kuruluslarda yapilacak
stajlar i¢in her 6grenci dzelinde lisans seviyesinde 6grenciler igin ilgili program staj komisyonu ve
ITU-KKTC Rektorliigii tarafindan sozlesme diizenlenir. Lisansiistii dgrencilerin stajlart icin
sozlesmeleri, ilgili anabilim dali dnerisi sonrasinda Lisanstistii Egitim Enstitiisii onaylar. 2/9

Uzun Dénem Staji

Madde 16- Universitemiz ile staj yapilacak kurum arasinda 1s birligi anlagmasi imzalanmis olmas:
kosulu ile 2.smifin sonunda, en az 45 isgiinii olmak iizere, tiim egitim dénemi boyunca devam
eden ig deneyim stajlari (uzun dénem staj) yapilabilir. Uzun dénem stajlarina iliskin yapilacak
anlagsmalar, ITU-KKTC Rektorliigintin ilgili Program Staj Komisyonu’ndan gériis alinarak
hazirlanmus teklifi, Ogrenci Isleri Staj Sorumlusu ve Hukuk Miisavirligi’nin gortisii, Rektorlik

Makaminin onay ile yapilir. ),/"’

Erasmus Staji ve Yurtdis: Stajlar

Madde 17- Erasmus staj hibesi hakki kazanan 6grencinin, Erasmus Birimi tarafindan hazirlanan
sozlesmesi, Program Staj Komisyonu ve Program Erasmus Koordinatériince onaylanip, Fakiilte
Y6netim Kurulu tarafindan kabul edilmelidir. Ogrencinin staj sigorta islemlerinde, Erasmus Birimi
tarafindan onaylanmis ve kargi kurumca imzalanmg sozlesme dikkate alinarak gerekli olan
yurtdis: sigorta siiregleri ile staja iliskin diger siirecler Universitemizin Erasmus Ofisi tarafindan
ayrica agiklanr.



SGK sisteminden yapilan sigortalar yurtdisini kapsamamakta olup gerek Erasmus stajlar1 gerekse
dgrencinin istegine bagli olarak yurtdisinda yapmak istedigi stajlar i¢in gidecek oldugu iilkede
gegerliligi olan 6zel sigorta yaptirmasi gerekmektedir. 4

Zorunlu Olmayan Staj

Madde 18- Ogrencinin almis oldugu egitimin bir parcasi olan staj strecinin ITU-KKTC
Rektorliigii tarafindan mecburi kilinan siireden daha fazla olmasi durumunda 6grencinin normal
staj siiresi sonrasi giinler i¢in sigortas: 6denmez.

BESINCI BOLUM

Staj Yeri Temini

Madde 19- Yurtigi ve yurtdis1 kamu ve/veya &zel igyerlerinden programlara gelen staj yerleri
komisyon tarafindan incelyerek uygun olanlan 6grencilere duyurulur ve 6grenci bagvurularina
gore yerlestirme yapilir.

Madde 20- Programlara kamu ve/veya 6zel kuruluslardan gelen staj kontenjanlari, staj yapma
durumunda oJan 6grencilere bagar: durumlari ve mezuniyete yakinliklarina gore degerlendirilerek
dagitilir.

Madde 21- Staj komisyonu tarafindan kendisine staj yeri tahsis edilen 6grenci bu staj yerini
degistiremeyecegi gibi staj yerine komisyonca kabul edilebilecek bir mazereti olmadan zamaninda
katmlmayalyy& katildig1 halde siiresini tamamlamayan Ogrencilere bir daha staj yeri tahsis
edilmez.

Madde 22- Ogrenciler, kendilerinin bulduklar ve Program Staj Komisyonlarinca uygun gdoriilen
igyerlerinde stajlarini yapabilirler.

ALTINCI BOLUM

Staj Asamalar /
Madde 23- ITU-KKTC 6grenci staj islemleri asagidaki gibidir:

a) Staj oncesinde

i) Staj bagvurular: en geg staj baslangic tarihinden on bes (15) giin dnce gerceklestirilir ve
bagvuru esnasinda {iretilen Ogrenci Staj Sozlesmesi ve Staj Bagvuru Formu’nun (Ek-1) tiim
mercilere onaylatilarak staj baslangig tarihine en ge¢ alti (6) giin kala 6grenci tarafindan
https://portal.itu.edu.tr web adresi aracilifiyla sisteme yiiklenir. Siiresinde gergeklestirilmeyen
basvuru ve belge yiikleme sorunlari icin ITU Mazeretlerin Kabulii ve Mazeret Sm’a,/vlam'fﬁn Yapilis
Esaslar1 sartlar1 aranacak, sartlari saglamayan bagvurular igleme alinmayacaktir.

ii) Erasmus veya istege bagl olarak yurtdisinda gergeklestirilecek stajlarin sigortalan
iniversitemiz tarafindan yapilamayacagindan bu stajlar portal sistemine kaydedilmeyecek olup
zorunlu staj olarak sayilmasimn istenmesi durumunda 6grenci firmadan alacag staj tarihlerini de
iceren staj kabul belgesi ve ig sézlesmeleri, sigorta yaptirdigina dair belge, pasaport fotokopisi ve



staj raporu ile fakilte staj komisyonu tarafindan talep edilen diger belgeler ile fakiiltesine
basvurabilir.

iii) Is giivenligi egitimi Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi'nden ¢evrimici yontemle veya
Orgiin olarak tamamlanmalidir. .

iv) Ogrenci Isleri Staj Birimi, ilgili dokiimanlari onayladiktan sonra, SGK ise giris /—
bildirgesini diizenleyerek kayitli iletigim bilgilerinden 6grenci ve firmaya elektronik ortamda iletir.

b) Staj sirasinda
Staj Baglangi¢ Formu (Ek-2) doldurulup, firma tarafindan onaylamp stajin ilk 5 giinii igerisinde
0grenci tarafindan portal tizerinden staj modiiliine yiiklenmelidir.

¢) Staj sonrasinda
i) Staj Bitis Belgesi (Ek-3) firmaya imzalatilarak stajin bitiminden sonraki 5 giin igerisinde
ogrenci tarafindan portal tizerinden staj modiiliine yiiklenmelidir. +—

ii) Ogrenci sozlesmesi, Staj Basvuru Formu (Ek-1), Staj Calisma Takvimi, Staj Baglama
Formu (Ek-2) ve Staj Bitis Belgesinin (Ek-3) 1slak imzali niishalari staj raporuyla birlikte program
staj komisyonu {iyesine teslim edilecektir. Portal iizerinden yapilan bagvuru sirasinda, igerik olarak
dogru yiiklenmeyen belgelerden grenci sorumludur. /MT’

YEDINCI BOLUM
Staj Alanlar, Tiirii, I¢erigi ve On Sartlar

Madde 24- Her boliimiin 6grencisine ait staj alanlari, stajin tiirti, siresi ve igerigi, stajin varsa 6n
sartlari, Program Staj Komisyonu'nun ¢nerisi ve ITU-KKTC Yépetim Kurulu’nun onay1 ile
yiiriirliige girecek olan Program Staj Ek Esaslariyla belirlenir.

SEKIiZINCI BOLUM

Staj Calismasi ve Rapor Teslimi
Madde 25- Her staj ¢alismasindan sonra, grenci tarafindan stajda yapilan ¢alismalar: anlatan staj
raporu hazirlanir.

Madde 26- Staj Raporu, Ogrenci Staj Sézlesmesi, Staj Basvuru Formu (Ek-1) ve Staj Caligma
Takvimi'nin 1slak imzali niishalarinin tesl/iye gerek yoktur. Formlar ve rapor tekbir pdf dosyasi
seklinde birlestirilerek Portal’a yiiklenir.

a) Yaz donemi stajlar1 i¢in, akademik y1lin baglama tarihinden itibaren en fazla bir ay igerisinde. ‘/

—

b) Dénem igi stajlarda staj bitimini takip eden 15 giin iginde 1’/

Madde 27- Mezuniyet agamasindaki 6grencilerin akademik takvimde belirtilen staj son girig
tarihinden en geg 15 giin 6nce staj raporunu teslim etmis olmasi zorunludur.



DOKUZUNCU BOLUM

Staj Raporu

Madde 28- Staj raporu asagida verilen formata uygun hazirlanmalidir. Bolimler tarafindan
mesleki mevzuat zorunluluklari nedeniyle yapilmasi gereken eklemelere, Boliim Ek Staj
Esaslarinda yer verilir.

Madde 29- Staj raporu yazimmda kullanilacak dil Tiirkge veya Ingilizcedir. Kendi olanaklari ile
yurtdiginda staj yapan ogrencinin staj raporu yukarida belirtilen dillerden herhangi birinde
yazilmamus ise, staj raporunu yeminli biirolar tarafindan Tiirkgeye terclime ettirerek teslim etmesi
gerekmektedir. %100 Ingilizce programlarda egitim alan égrenciler staj raporlarimu eger Ingilizce
olarak hazirlamamuslarsa, rapora genis bir Ingilizce 6zet (en az 5 sayfa) koyulmas: zorunludur. -

Madde 30- Staj Raporu Formati -

a) Rapor, bilgisayar ile veya el ile yazildigi takdirde Tiirkce veya Ingilizee olarak kitap harfleriyle
yazilmalidir. Yazici ¢iktisi/el yazist okunakli olmahidir. v~

b) Staj raporu asagidaki bigimsel 6zelliklere uygun olarak hazirlanmalidir:
i) Staj raporu, A4 boyutunda olmalidir. /

ii) Sayfa soldan ve sagdan 2.5 cm, yukanda_n ve asafidan 2 cm bosluk olacak sekilde
diizenlenmelidir.

iii) Kullamlacak olan font, Times New Roman 12 punto, yazim aralig 1.0 satir olmalidar. V’

iv) Sayfa numarasi ortalanmis olarak sayfamn alt kisminda yer almalidir. £~

-

v) Her sayfada ¢alismanin yapildig birim, yapilan uygulama ve tarih belirtilmelidir.

¢) Bagliklar biiyiik harfler ile (bilgisayarda yazilmasi halinde koyu harfler ile) yazilmalidir. Alt
bagliklar ise, bag harfi biiytik, devamu kiigtik harfler ile yazilmali ve altlar ¢izilmelidir, (Bilgisayar
kullanilmas1 halinde alt ¢izilmeden koyu harfler kullamilmahdir.) Resimlerin ¢izimleri
miithendislik standartlarina uygun olarak yapilmalidir. / “

d) Staj raporunda pratik olarak gergeklestirilmis olan islerin anlatimina agirlik verilmeli, isin
anlasilmasi i¢in gerekli olan teorik bilgilere sadece kisaca deginilmelidir. Staj Raporu asagidaki
bolimleri kapsamalidir. Mesleki mevzuat ve zorunluluklar geredi, Denizcilik, Gemi Ingaati ve
Deniz Bilimleri, Ingaat ve Mimarlik Fakiiltesi'nin staj raporunda sekilsel ve igerik olarak
degisiklikler olabilir. Bu detaylara program Ek Staj Esaslarinda yer verir.



i) [CINDEKILER: Konular ve bulunduklar1 sayfa numaralar verilmelidir, 24—
ii) KURULUS HAKKINDA BILGILER: Asagida siralanan bilgiler verilmelidir: 4—
o Kurulusun adi, &~
o Kurulusun yeri, =~
o Isyerinin 6rgiitlenmesi ve gorevieri, /~
o lIgyerlerinde yapilan igler veya uygulanan yontemler hakkinda agiklamalar, ¢ :
o Kurulusun ¢alisma konusu, 2~ =
o Kurulugun makina, te¢hizat donanimi (kurulusun onayina bagh olarak). .~
iii) GIRIS: Bu boliimde staj konusu ve amaci hakkinda kisa bilgiler verilmelidir. &
iv) RAPOR: Staj konulari dikkate aliarak, ilgili kurumda yapilmis olan ¢alismalar ayrintil
olarak agiklanacaktir. Veriler, tablolar ve resimler numaralanacak ve "EKLER" béliimiinde
sunulacaktir.

v) SONUC: Bu béliimde stajda elde edilen veriler ve beceriler degerlendirilecek, isletme
teknik ¢aligma yoniinden incelenecek ve uygun 6nerilerde bulunulacaktir.

vi) EKLER: Biitiin veriler, tablolar ve resimler bu baslik altinda verilmelidir.

e) Staj raporu, herhangi bir kaynaktan (bildiri, tez, makale, kitap, kullanim kilavuzu, internet
kaynag1 vb.) kes-yapigtir yapilmig bilgi igermemelidir. Kaynak géstererek kullamlan bilgilerin,
6grencinin kendi ctimleleriyle yazilmis olmasi gerekmektedir.

f) Staj raporunun her-sayfasinn, ilgili birimin miidiirii ve/veya sefi tarafindan imzalanmasi
gerckmektedir. /ef

ONUNCU BOLUM

Staj Degerlendirmesi

g
.

Madde 31- Staj raporu, Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. /

Madde 32- Staj Komisyonu, staj degerlendirmesini staj raporunun teslim edilmesinden sonra en
geg bir ay i¢inde tamamlar. Degerlendirme stirecinde olusacak gecikmeler mezuniyet durumunda
olan &grencilerin Katki Pay1 6demelerine neden olabilmektedir. Staj komisyonlar1 bu durumdaki
Ogrencilerin magdur olmamasi igin gereken tedbirleri alir.



Madde 33- Staj sonunda teslim edilecek rapor, staj yerlerinde yapilan pratik ve teknik ¢alismalary
kapsayacak, kitap bilgilerine yer verilmeyecektir. Ayrica, her giin yapilacak caligmalar i¢in raporda
en az bir sayfa bilgi verilmelidir. Staj yapilan kurumun tarihgeleri, kapasiteleri gibi bilgilere staj
raporlarinda yer verilebilir ancak giinliik yapilan islere dahil edilemez. Kurumun ig/staj baslangici
dncesi almmasi gereken is glivenligi egitimine ait notlar bir biitiin halinde staj raporunda yer

alamaz ancak atiflarda bulunulabilir. 3~

Madde 34- Staj Komisyonu, bi¢im ve igerik olarak inceledigi raporu kabul eder ya da diizeltme
ister. &

Madde 35- Staj raporu igin diizeltme istenmesi durumunda, program staj komisyonu 8grencinin
staj raporunun degerlendirmesini en geg iki hafta iginde tamamlar;

Madde 36-Staj raporunun kabul edilmesi durumunda staj basanli; diizeltme istenen raporun
zamaninda teslim edilmemesi veya ikinci kez reddedilmesi durumunda ise staj bagarisiz sayilir. =

Madde 37- Ogrenci staja fiilen devam etmek zorundadir. Staja devam etmedigi giinler, toplam staj
stiresinin %10 undan fazla olamaz.

Madde 38- Denizcilik programlar mesleki mevzuat ve zorunluluklar nedeniyle, rapor
degerlendirmelerinde bu esaslardan muaftir. Programlar degerlendirme kriterlerini Program Staj
Ek Esaslarinda belirtirler. .~

ONBIRINCI BOLUM
intibak
Madde 39- Yatay veya dikey gegisle kayit yaptiran 6grencilerin daha 6nceki boliimlerinde kabul
edilmis eski stajlari, icerigi uygun olmak kogulu ile yapilan stajla ilgili belgelerin sunulmasi
durumunda kabul edilir.

Madde 40- Cift Anadal Programi (CAP) 6grencilerinin bir bolimde kabul edilmis staji, icerigi
uygun olmakyllu ile yapilan stajla ilgili belgelerin sunulmas1 durumunda ikinci anadalda da
kabul edilir.

Madde 41- Meslek liselerinden mezun olduktan sonra kamu-6zel kurum veya kurulusunda
calismis ve daha sonra ilgili béliimde lisans 6fretimine baslamig olan &grencilerin, bu
kurumlardaki ¢aliyma giinleri, staj esaslar1 kapsamindaki staj konularini igeriyor olsa bile staj
olarak kabul edilmez. ;/

ONIKINCI BOLUM

Ozel Kosullar

Madde 42- Bagvurusu yapilmis veya baslamig stajin mazeret bildirmeden yapilmamasi/ kesilmesi
durumunda, Yiiksekogretim Kurumlar Ogrenci Disiplin Yénetmeligi uyarinca, égrenci hakkinda
ITU- KKTC Rektérliigii tarafindan gerekli islemler baglatilacaktir. 4~



Madde 43- Staj, 6zel kosullar disinda (saghk sorunlari, kaza vb.) belirtilen tarihte baslamali
ve kesintisiz olarak bitirilmelidir. Bagvurusu yapilmis veya baglamis stajin tarih degisikligi
veya iptali i¢in, ITU Mazeretlerin Kabulii ve Mazeret Sinavlarinn Yapilist Esaslarinda
belirtilen sartlarin olugmas: gereklidir. Gegerli mazeret durumlarinda, staj tarihi degisikligi staj
baslangig tarihine 3 is giinii kalana kadar yapilabilecektir.

Madde 44- Staj Raporunun incelenmesi sirasinda, staj evrakinda ve ekli belgelerinde tahrifat
yapan veya ¢aligma yapmadig: halde Staj Raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen grenci
hakkinda, Yiiksekogretim Kurumlari Ofrenci Disiplin Yonetmeligi uyarmca ITU-KKTC
Rektorligli tarafindan gerekli iglemler baslatilacaktir.

Madde 45- Universitemiz ile gegici olarak kisa veya uzun siireli iligigi kesilmis 6grenci (kayat
dondurma, uzaklastirma cezasi alma vb.), bu zaman zarfinda staj yapamaz.

Madde 46- Boliimler, staj genel esaslarina bagh kalarak, béliimlerinin ozelligine gore stajin
alany, turti, stiresi, icerigi ve varsa 6n sartlari, mesleki mevzuat ve zorunluluklardan do gan rapor
formati ve rapor degerlendirme detaylarim Béliim Staj Ek Esaslarinda belirtirler. Ek esaslar,
program Staj Komisyonu’'nun teklifi, ITU- KKTC Yénetim Kurulu’nun onay1 ile ylirtirliige
girer.

Madde 47- Ogrenim gordiigii programla ilgili sektorde faaliyet gésteren bir isyerinde, Sosyal
Giivenlik Kurumu’na (SGK’ya) tabi sigortali olarak ¢alismakta olan & grenciler zorunlu stajdan
muaf olmak i¢in bagvuruda bulunabilir.

Bagvuruda bulunmak isteyen 6grenciler ¢alismakta olduklari isyerinde en az zorunlu staj siiresi
kadar ¢alismis olmalidir. Ogrencilerin zorunlu staj uygulamasindan muaf olmalarina iligkin
bagvurulari, 6grenim gérmekte olduklar: programin staj komisyonu tarafindan degerlendirilir
ve sonug¢landirilir. Muafiyet bagvurularinin degerlendirmeye tabi tutulmast isyerinde yapilan
¢alismanin SGK kayitlar ile belgelendirilmesine baglidir. Muafiyete iliskin degerlendirmenin
sonuglandirilmas i¢in bagvuruda bulunan dgrencilerin 6grenim gordiikleri boliimiin ilgili staj
modiilil igerigi ile galigtlan kurumdaki ¢alisma konusunun uyumlu olmasi, zorunlu staj esaslari
gergevesinde staj raporu hazirlamalari ve raporun boliim staj komisyonu tarafindan uygun
bulunmasi gerekir.

Madde 48- Bu uygulama esaslarinda belirtilmeyen veya dngoriilemeyen durumlarla ilgili
hususlar, Program Staj Komisyon tiyesinin teklifi ile Staj Komisyonu’nu gériisii alinarak, ITU-
KKTC Yénetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Yiiriirliik )
Madde 49- Bu esaslar, Universite Senatosu’nun ../../2023 tarih ve .... sayili toplantisi ile
ylriirliige girmistir.
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KUZEY KIBRIS

iTU-KKTC EGiTiM ARASTIRMA YERLESKELERI
REKTORLUGU
OGRENCI STAJ SOZLESMESI

1- Bu sozlesme, 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu’na uygun olarak, mesleki ve teknik egitim
yapan program Ogrencilerinin isletmelerde yapilacak isyeri stajinin esaslarini diizenlemek
amaciyla istanbul Teknik Universitesi KKTC Rektorligi, staj yapilan firma ve 6grenci arasinda
her bir niishasi taraflarda kalmak iizere {i¢ niisha olarak imzalanir. .~

2- Ogrenci staj bagvurusunu https://portal.itu.edu.tr web adresinden ITU-KKTC kullanici adi ve
sifresi ile gerceklestirir ve sistem tarafindan iretilen Ogrenci Staj Sézlesmesine baglh Staj
Bagvuru Formu EK-1 sirasiyla,

a. Stajyapilacak firma onayina é
b. Staj Komisyonu onayina, v

sunulur.

3- Staj bagvurulari en geg staj baslangic tarihinden 15 giin 6nce gergeklestirilir ve bagvuru
esnasinda iretilen Ogrenci Staj Sozlesmesi ve Staj Bagvuru Formunun (Ek-1) tim mercilere
onaylatilarak staj siiresi icerisinde Ggrenci tarafindan https://portal.itu.edu.tr web adresi
aracihigiyla sisteme yiiklenir. Stresinde gergeklestiriimeyen basvuru ve belge yiikleme sorunlari
icin ITU’nin Mazeretlerin Kabulii ve Mazeret Sinavlarinin Yapilis Esaslari sartlari aranacak,
sartlar saglamayan bagvurular igleme alinmayacaktir "

4- Ek-1 ve staj sbzlesmesi formunun onaylanmasi ile staj baslangic tarihi arasmtfa/‘clgrenci ITU Is
Saglig1 ve Guvenligi Birimi tarafindan verilen is Givenligi egitimini tamamlar.

5- Ogrenciye ait ise giris bildirgesi iTU-KKTC Ogrenci Isleri Staj Birimince Sosyal Giivenlik Kurumu
sistemine islenir ve Gretilen Ise Giris Bildirgesi https://portal.itu.edu.tr web adresine iTU
Kariyer ve Staj Merkezi tarafindan yiklenir. ilgili ise Girig Bildirgesi firma bilgilerinde yer alan
kurumsal e-mail adresine ve bagvuru sahibi 6grencimizin e-mail adresine online olarak
gonderilmektedir. v

6- Bagvuru sahibi 6grencimizin Staj Basvuru Formunda (Ek-1) yer alan bilgiler dogrultusunda
eksiksiz bir sekilde staja bagladigini gosterir Staj Baslangic Belgesi (Ek-2) staj yapilan firma
tarafindan onaylanarak staj yapan ogrencimize teslim edilir. Ek-2 formu, basvuru sahibi
6grencimiz tarafindan staj baglangicini takip eden bes giin icerisinde https://portal.itu.edu.tr
web adresine yiklenmelidir. Siiresinde yiiklenmeyen stajlara baglanilmadig varsayilacaktir. .—

7- Staj sirecinin tamamlanmasina miiteakip Staj Bitis Belgesi (Ek-3) ilgili firma tarafindan
onaylanarak &grencimize teslim edilir. Ek-3 formu, siire¢ sahibi grencimiz tarafindan staj
bitisini takip eden beg giin igerisinde https://portal.itu.edu.tr web adresine yiiklenmelidir.




KUZEY KIBRIS
Sigorta iglemlerinin zamaninda tamamlanabilmesi icin yeterli siire kalmayacagindan siiresinde

ylklenmeyen stajlar degerlendirilme siirecine dahil edilmeyecektir. 1~

8- lsletme yetkilileri, mazeretsiz olarak Ug (3) is glindi is yeri stajina gelmeyen 6grenciyi, en geg
bes (5) is giinl icinde ITU-KKTC Rektdrliigu Staj Birimine yazih olarak bildirir.

9- Ogrencilerin isletmelerde disiplin sorusturmasini gerektirecek davranislarda bulunmalan
halinde, bu durum isletme tarafindan Fakiilte Dekanhigina yazil olarak bildirilir. Disiplin islemi,
Fakilte Dekanliginca Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine gére
yuratullr. Sonug, isletmeye yazil olarak bildirilir. —"

10- Ogrencinin staj siirecinde;
* Meydana gelebilecek is kazalari ve meslek hastaliklarindan ve calismalarina yonelik
dogan sigorta prim 6demelerinden egitim gordugi kurum, ¢
° Yaganan is kazalarimin, mesleki hastaliklarinin ve varsa gegici is géremezlik raporlarinin
bir giin igerisinde isveren stafusiing,eki egitim birimine bildiriimesinden staj yapilan
firma ve yetkilileri sorumludur, ¥~

Ogrenci stajini yiiz yiize yapmakla yiikiimliidiir. L

Ogrencinin Adi Soyadi Staj Yapilacak Firma Adi ITU-KKTC Rektarligii
Tarih Tarih

imza KASE/imza KASE/imza



ITU

KuzEey KIBRIS

EK-1
Staj Basvuru Formu

T.C. Kimlik No

Adi Soyadi

Ogrenci No

BAlim :

Cep Tel ve E-posta Adresi :
ikametgah adresi : =

OGRENCININ

Suirekli Yazisma Adresi

Mersis Numarasi

Vergi Kimlik Numarasi
Unvani

Hizmet Alani

Telefon No ve E-posta Adresi
Staj Adresi

Cahisan Sayisi

Banka Adi ;
Banka Sube Adi ve Kodu Do
IBAN :

STAJ YAPILAN ISYERININ

Tard

Baslangi¢ ve Bitis Tarihleri

Calisilan Giin Sayisi

Staj Ginleri : Pazartesi Sali Carsamba
Persembe Cuma
Cumartesi Pazar

STAJIN

Yukarida bilgileri yer alan firmada 6grencinin staj yapmasi uygundur.

ONAYLAR

Staj Yapilacak Firma Adi Program Staj Komisyonu Baskani

Tarih Tarih
KASE/imza imza



KUZEY KIBRIS

)

OGRENCININ

EK-2
Staj Baslangic Formu
(isyeri tarafindan doldurulacaktir)

T.C. Kimlik No

Adi Soyadi

Ogrenci No

BolUmii

Cep Tel ve E-posta Adresi

STAIIN

Tard

Baslangi¢ ve Bitis Tarihleri

Caligilan Giin Sayisi :

Staj Glinleri . Pazartesi Sal
Persembe Cuma
Cumartesi

Carsamba

STAJ YAPILAN FiIRMANIN

Unvani
Telefon No ve E-posta Adresi

Staj adresi

Formu Dolduran Firma
Yetkilisinin Adi Soyadi

Yetkilinin Unvani

Miihiir-imza-Kase

Not: Bu belgenin elektronik kopyasi, staj baslangicindan sonraki bes giin icerisinde égrenci tarafindan
https://portal.itu.edu.tr web sitesine yiiklenmelidir. Bu nedenle, belgenin staj baslangicinda
imzalanarak 6grenciye ivedilikle teslim edilmesi 6nemle rica olunur. Belgenin basili kopyasi ise staj

bitiminde, staj raporu ile 6grenci tarafindan program staj komisyonuna ulastiriimaldir.
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T.C. Kimlik No

Adi Sayadi

Ogrenci No

Bolimu

Cep Tel ve E-posta Adresi

OGRENCININ

EK-3

Staj Bitis Formu

Yapilan Pratik Calisma

Tarih

Baslama

Bitis

Staj yaptigi
toplam
is glinG
sayisi

Kisim Amiri

STAJIN

Unvan

Telefon No ve E-posta Adresi

Staj adresi

Formu Dolduran Firma
Yekilisinin Adh Soyadi
Yetkilinin Unvani

STAJ YAPILAN iSYERININ

Mihiir-imza-Kase

Not: Bu belgenin elektronik kopyasi, staj bitiminden sonraki bes giin icerisinde dgrenci tarafindan
https://portal.itu.edu.tr web sitesine yiiklenmelidir. Bu nedenle, belgenin staj bitiminde imzalanarak
ogrenciye ivedilikle teslim edilmesi dnemle rica olunur. Belgenin basili kopyasi ise staj bitiminde, staj

raporu ile birlikte 6grenci tarafindan program staj komisyonuna ulastiriimalidir.



ISTANBUL TEKNIK
UNIVERSITESI

OGRENCI STAJ RAPORU
STUDENT INTERN REPORT

KUZEY KIBRIS

FAKULTE FacuLTy

BOLUM pEPARTMENT

OGRENCININ sTupent

Adi Soyadi Name Sumame
Numarasi student Number

Staj Komisyonu Baskan
Head of Intership Commission

STAJ BILGILERI INTERNSHIP INFORMATION

Staj TUrl mternship Type

Staj Yeri internship Location

Staj Baglama Tarihi intemship Start Date
Staj Bitig Tarihi intemship End Date

Staj Gln Sayis| internship Duration (days)



VoA e~

Kurulus Hakkinda Bilgiler
Giris

Rapor

Sonug

Ekler

ICINDEKILER



KURULUS HAKKINDAKI BILGILER

Kurulus Adx:

Kurulusun Yeri:

isyerinin Orgiitlenmesi ve Gorevleri: |
Isyerinde Yapilan Isler ve Uygulanan Yontemler: |

Kurulusun Calisma Konusu:



GIRIS



Yapilan Uygulama:
P ¥ Tarih:
Uygulamanmn Yapilacag
Birim:
OGRENCI ONAY FIRMA YETKILISI
imza imza




SONUC

R



EKLER
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ITU-KKTC STAJ SURECI

GENEL BILGILER

Tiim égrencilerin ITU-KKTC Staj Genel Esaslan belgesini dikkatlice okumalan énemle tavsiye olunur. Stajla IIglIII
esaslara [TU-KKTC Ogrenci igleri web sayfasinda yer alan staj bashd kismindan ya da burava tikia;=rak
erigilebilir,

1. Ofrencl onayll tim belgelerini staja baglamadan en geg 6 giin 6nce dgrenci iTU portal staj islemleri
kismina yiikier. Staj ka{lttannl staj baglama tarihinden en az 15 glin 6ncesinde agmaniz ve staja baglamadan
en az 6 giin 8ncesinde ITU portala tiim imzall sézlesmelerinizi yilklemeniz gerekmektedir. Aradaki 9 ganliik
sure gogu durumda imzatarin tamamlanmasi igin yeterli olmadig igin stajlariniz) énceden ayarayarak, en az
1 ay oncesinden staj islemlerinize baglamaniz faydaniza olacaktir.

Dénem arasi staj yapacak dgrencilerin {ig tam is giini bagka bir ders kayitlannin olmamasi gerekmektedir.
ITU-KKTC Odgrenci lsleri Staj Birimine gonderilen staj iglemleri ile ilgili e-postalar sirasi ile
degerlendiriimektedir. Programlanimizdaki égrenci sayilan géz éniinde bulunduruldugunda tim e-postalara
cevap vermemiz mimkiin olmadig igin lOtfen bir seferden fazla e-posta gdndermeyin. Gonderilen bu
mesajlar ig akiginda aksamaya neden olmaktadir.

4. Staj komisyonu ile tlim yazigsmalarinizda liltfen ad, soyad ve okul numarasi belirterek mail atiniz.

wn

STAJ ONCESI

UYARI: Staj tarihlerini belirlerken, resmi tatil giinlerinin staj siiresine dahil olmadigini unutmayiniz!

1. Staja baslamadan en az 15 giin 6nce, portal.itu.edu.tr'ye girip, staj bilgilerini doldurun.

2. "STAJ BASVURU FORMU"nun (EK-1 Formu) giktisini alin. Agagidaki adimlan sirasiyla izleyin:
(1) Formu staj yapilacak ig yerindeki yetkili kigiye imzalatin ve kageletin,
(2) Ogrenci staj séizlesmesi ve staj bagvuru formu(Ek-1)'nu staj yerindeki yetkili tarafindan ve 6grenci
tarafindan imzalanmig olarak programin staj komisyonuna imzalatin ve kktcstaj@itu.edu.tr adresine e-
posta ile génderin,
(3) 3 giin sonra staj komisyonu onay) alarak imzalan tamamlanmig form tarafiniza e-posta ile geri
gonderilecekdir.
(4) Tim mercilere onaylatilarak imzalan tamamlanmig olan formu staj baglangig tarihine en gec alt (6) glin kala
https://portal.itu.edu.tr web adresi aarciigila sisteme yukleyin.

3. Is Givenligi Egitimi'ni tamamlayin.

4. “Zorunlu Staj Belgesi” gerekiyorsa Ogrenci isleri Staj Birimine bagvurun.

STAJ YAPARKEN

Staja baﬁladlklan sonraki bes giin icerisinde, ¢alishimiz kurum tarafindan doldurulacak "STAJ BASLANGIC
BELGESI|"ni(EK-2 Belgesi), portal.itu.edu.tr'ye ylikleyin.

STAJ SONRASI

1. Staj bittikten sonraki beg qiin icinde, kurum tarafindan doldurulacak olan "STAJ BITIS BELGESI ni
(EK-3 Formu), portale yiikleyin.

2. Staj raporunu ve tim formlan (staj g:aﬂgma takvimi, staj sézlesmesi, ek-1, ek-2, ek 3, staj raporu) tek bir PDF dosya
olarak birlestirip e-posta ile 6drenim gordiglniz programin staj komisyonuna teslim edin.

3. Staj raporunu, 6grenim gordiglniiz programin yayinladii ek esaslara uygun olan formatta hazirayarak,
Ninova'ya ((Program kodu)500) yiikleyin.

4, Staj onay formunun islak imzal halini program staj komisyonuna teslim edin («icindekilers staj raporunda ve
staj onay formunda ayni olmali).

5. Degerlendirme sonuglari [TU-KKTC SiS'e iglenir.




STAJ YAPACAK OGRENCILERIN iZLEMESi GEREKEN
SUREC ve GEREKLIi BELGELER

Tiim dgrencilerin ITU-KKTC Staj Genel Esaslan belgesini dikkatlice okumalari 6nemle tavsiye
olunur. Esaslar iTU-KKTC Ogrenci isleri web sayfasinda yer alan staj basligi kismindan ya da

buraya tiklayarak erisilebilir.

1. Staj yapacak 6grencilerimizin ilk olarak staj yeri bulmalari gerckmektedir. Staj giinleri kurallar
dahilinde 6grenci tarafindan belirlenir, Staj yeri bulma 6grenci sorumlulugundadir. Sirketlerin
fakiilte ve béliimlere gdnderdifi staj ilan ve kontenjanlari duyuru panolarindan takip edilebilir.

2. Staj yapilacak kurumun uygunlugu konusunda bilgi, ilgili programin program staj komisyonundan
ogrenilebilir.

3. Staj baslangig tarthinden en az 15 giin 6nce https://portal.itu.edu.tr/ web adresinden iT{ portal
sistemine kullanici adi ve sifre ile giris yaparak Portal iizerinde; Ogrenci> Staj Islemleri> Staj kayit
sekmesine tiklayarak sistem iizerinden basvuru yapilir, Staj basvurusundan sonra sistemin
drettigi belgeler dogrultusunda islemlere devam edilir.

4. Staj Kayit Formu doldurulur, Staj kaydinizi olusturduktan sonra sistemden staj sozlesmesi ve EK-1

formu indirilip doldurulur.

Tum bilgiler doldurulup Staj esaslarini okudum kabul ediyorum sekmesi tiklandiktan sonra staj

kayd agitmus olur. Ogrenci> Staj islemleri> Staj Bilgileri kismindan kaydettiginiz staja erisilebilir.

6. TUm belgelerin ne zaman yiiklenecei ve diger gerekli bilgilerin edinilmesi icin [TU-KKTC Staj
Sozlesmesi dikkatlice okunmalidir.

L

a) Ilk kez staj yapacak dgrenciler is Saglig ve Glivenligi sinavina online olarak girip basarili
olduktan sonra staj kayit sekmesine erisebilir (Daha 6nce sinavda basarili olanlarin tekrar sinava
girmesine gerek yoktur).

b) Staj caligsma takvimi olusturulur. Staj Takvimi Olustururken: Gerekli Yonetmelige gore
(YOK Yiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi ve ITU ve ITU-KKTC Staj
Genel Esaslari geregince) haftada en az 3 en fazla 6 tam glin ve jlgili staj giinlerinde online

veya viizyiize farketmeksizin ders kaydi, sinav, vb. staj harici durum olmamas sartiyla staj

yapilabilmektedir. Resmi tatil, Pazar giinleri ve final sinavinizin bulundugu glinler staj giinti olarak
kabul edilmemektadir. Ders takvimi icinde staj yapacak 6grencilerin staj giinleri kesinlikle ders
almamis olmalari (Bitirme Projesi dersleri bu kural disinda tutulabilmekte) ve hafta ici en az u¢ tam
gtin olarak stajlarini planlamalari gerekmektedir,

¢) Stajin sliresinde ve tarihinde yapilacak degisiklikler, SGKile ilgili islemler nedeniyle
sadece égrenci isleri staj sorumlusu tarafindan ylratildr. Herhangi bir degisiklik durumu soz
konusu oldugunda derhal égrenci isleri staj birimine bilgi verilmelidir.

7. Kaydettiginiz staj icin Staja baglama belgesi (Ek-1) ve staj sozlesmesi &grenci imzali ve firma
yetkilisi tarafindan isyeri kaseli ve imzali olarak program komisyon tyesi onayina sunulduktan sonra
kktestaj@itu.edu.tr adresine e-posta ile pdf ya da Word dokumani olarak teslim
edilmelidir. (Sézlesme ve Ek-1 belgesi grenci imzali ve program koordinatérii onayr ile
génderilmelidir.)

8. Ogrenci>Firma>Program Staj komisyonu=ITU-KKTC Rektorligli sirasini takip edip imzalari
tamamlanan belgeler tarafiniza e-posta ile geri sénderilir.

9. Ofrenci tim mercilerce onaylanmis belgelerini staja baslama tarihine en gec 6 giin kala
https:/fportal.itu.edu.tr web adresi araciligiyla sisteme yiikler.
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Ogrenci isleri tarafindan onaylanan SGK ise giris bildirgesi staja baslamadan 3 giin kala ITU
portalinizda ilgili stajiniza kaydedilecektir. E-devlet iizerinden de belgelerinizi gbrebilirsiniz.

Staja baslamadan &énce staj program komisyon onayi ve ITU-KKTC Rektérliik onayini almayan
ogrencilerin stajlan tamamlansa dahi gegerli sayilmaz.

Staja basladiktan sonraki bes giin icerisinde, ¢alistiginiz kurum tarafindan doldurulacak “STAJ
BASLANGIG BELGESI” (EK-2 Belgesi), 68renci tarafindan portal.itu.edu.tr’ye yiiklenir.

Portalden indirdiginiz Staj bitig belgesi (Ek-3) staj bitiminden sonraon ge¢ 5 is giinii icerisinde firma
imzal olarak Portal’a yiiklenmelidir.

Staj yaz donemlerinde ve egitim-6gretim dénemleri arasinda yapilir. Staj raporu ve tiim ekiari (staj
sozlesmesi, ek-1, ek-2, ek 3, staj defteri) tek bir PDF dosya olarak birlestirip, yaz déneminde takip
eden akademik yilin baslama tarihindenitibaren en fazla biray igerisinde, ara dénemdestaj bitimini
takip eden 15 giin icerisinde hazirlanarak, program staj komisyonuna e-postaile iletilir.

Stajinin en az bir giinii ders ya da final haftast icermesi durumunda 6grenci staj yaptig) giinler dersi
ya da finali olmadigint kanitlamalidir. Bunun igin staj raporu pdf ierisine ilgili dénem aldi§: dersler,
ders programy, final programi ekran goriintiilerini eklemelidir. Donemin ilk haftasi ders se¢cmeden
dnce stajini tamamlayan &grenciler de ders secim tarihini gosterir ekran goriintiisii eklemelidir.
Staj raporu, elektronik olarak teslim edildigi icin, her sayfada isletme yetkilisi onay!
gerekmemektedir. Ancak, staj raporunun icerik bilgisinin yer aldig “Staj Raporu Onay Formu?,
gerekli yerleri isletme yetkililerine onaylatilmali ve Program Staj Komisyonu Uyesine teslim
edilmelidir (“Staj Raporu Onay Formu”ndaki igerik, raporun “icindekiler” sayfasiyla ayni

olmalidir.). Aksi takdirde, staj gecersiz sayilir.

Stajlar, yilda iki kere degerlendirilir. Mesleki mevzuat ve zorunluluklar nedeniyle, Denizcilik
programlari bu kogula dahil degildir. Yaz stajlarinin rapor teslimi icin, Ekim ayinda, portal.itu.edu.tr
adresinden staja kaydolmus 68renciler, Ninova’ya ((Program kodu)500)’na kaydolur.

Staj raporlari, Ninova sistemi iizerinden, elektronik belge olarak toplanmaktadir. Ogrencilerin,
duyurulara ulagabilmek ve raporlarini yiikleyebilmek icin, Ninova tizerinden, (Program Kodu 500)
Staj dersine kayit yaptirmasi gerekmektedir.

Staj raporu, program ek esaslarina uygun sekilde hazirlanmali ve Ninova sistemindeki “Program
Kodu 500 Staj” dersine, elektronik olarak yiiklenmelidir. Raporda, bulunan yénergelere uyulmali ve
ilgili tiim yerler doldurulmalidir.

Staj raporlarinin mutlaka bu tarihte Ninova lizerinden de gonderilmesi gerekir. Bu dénemi kagiran
ve raporunu teslim etmeyenlerin staji kabul edilmez. 9. yariyil ve sonrasinda olanlarin dénem
iclerinde yaptiklan stajlar ise, ayni sekilde, may:s ayinda degerlendirilir.

Komisyon tarafindan staj raporunuz kabul edilirse iTU SiS*e islenir

Yurt disinda staj yapacak 6grenciler staja baslamadan 15 giin &nce dilekge yazarak program staj
komisyonundan onay aldiktan sonra dilekcelerini 6grenci islerine teslim etmelidirler.

NOT: Tlim derslerini tamamlamis ancak mezun olmasi igin stajinin degerlendirilmesi gereken
Ogrenciler staj defterlerini portale yiiklediklerinde -defterlerinin kisa zamanda degerlendirilmesi igin-
durumu staj komisyonuna bildirmeleri gerekmektedir.

Basvurdugu staja herhangi bir sebepten dolayi gitmeyecek olan ya da basladig staji herhangi bir
sebepten dolayi birakacak olan 6grencilerin en kisa zamanda &grenci isleri ile irtibata gecerek bilgi
vermeleri gerekmektedir.

Staj islemleriile ilgili sorularinizi

ITU-KKTC Ogrenci isleri Miidiirliigii / Staj isleri
E-POSTA: https://vardim.itu.edu.tr

Adresinden yardim bileti olugturarak iletebilirsiniz.



ITU-KKTC STAJ SUREC AKIS SEMASI

{ s ]

v

r Staj yapilacak uygun staj yeri " ayarlanir, Staj
giinleri kurallar dahilinde ' &grenci tarafindan
belirlenir.

.

( Staj baglang; tarihinden en a2 15 giin nce
sistem Uzerinden bagvuru yapilir. Tiim belgalerin

(1) Gerekli yénetmelije ve giincel Sik Sorulan Sorular metnine bakiniz, Sartlara
uygun hareket ediniz.

(2) {a} Resmi tatil, Cumartesi-Pazar giinler, final haftast staj ginu olarak kabul
edimemektedir, (b} 20 i giinini ders hafiasindan da ekleyersk tamamlama
durumunda Stk Sorulan Sorular Bélim 1.1, Soru 18-17-21 dikkatlice okunmali ve
gereken yapiimalidir. () Ders takvimi igerisinde staj yapacak Brencilerin staj gUnleri
kesinlikle ders almamig olmalar (Bitime projesi, DAN 101, DAN301 dersleri bu kural
diginda tutulabilmekte.) ve hafta igien az 3 tam gind olarak stajlanini planiamalan
gerckmektedir,

(3) Yaz dbnemi stajlan igin, akademik yilin bag! tarihinden ittharen en fazla bir ay

igerisinde; donem igi ve ara dénemlerde yaprla’n stajlarda staj bitimini takip eden 15
gim igindedir.

ne zaman yiiklenecedi ve difjer gerakli bilgilerin
edinilmesi igin ITU KKTC Staj Sozlesmesi
dikkatlice okunmahdir.

L

\ 4

-
‘Staj bagvurusundan sonra sistemin Grettigi
belgeler dogrultusunda iglemlera devam edilir,
Staj sdzl i ve Ek-1 belgesi dijrenci
tarafindan doldurulur ve imzalanir, Senra firma

onay: (imza ve kase) alipir
\ iﬁ y

' 4 .
Odgrenci ve firma onayi islemlerinden sonra Ek-1
belgesini Program staj komisyonuna onaylatir,

- i 7
Staj sbzlesmesi le Program staj komisyonu (yesi
e 4 Ek-1 belnes]

onay 2 !
kklcstai@itu edu br adresine ginderilerek onaylatilir
J

y

TUm mercilerce onaylanan Ek-1 belgesi ve staj
sbizlegmesi portale yiklenir. Diger ek belgeleri
portalda belidilen sire icersinde sisteme
yuklenmelidir,

| v,

v

| Belirtilen tariblerde staf tamamiand: mi?

Stajimz gecersizdir. Yeni staj bagvurusu yapiniz. J

Staj raporunun ilk ve son sayfasi lle firma taraf dgrencinin degerl

firmaya (imza ve kase) onaylatilir. Staj yetkilisi taraf ofrenci

1e sayf:
degerlendimme sayfasi da imza ve kage ile onaylatilir. Portale ilgil tarihe kadar ' staj raporu, staj sézlesmesi, Ek-1 belgesi, onay meili ekran gériintisini
iperecek gekilde tek bir pdf olarak staj raporu kismina yitklenir. Stajin en az bir glinil ders haftasina denk gelmesi durumunda ise transkript belgesi, ders
programi fle ders segim larlhini géisterir ekran gérimtisi dokumana dahil ediimelidir,

|

*

Staj raporu, program ek lanna uygun gekilde hazir It ve: Ni

a sistemindeki "Program Kodu 500 Staj” dersine, elektronik olarak yiiklenmelidir,

Raporda, bulunan yénergelere uyulmali ve ilgili tim yerler doldurutmalidir.

7

N

Stajinizi takip eden ilk ders donemi akademik takvimine gbre notlann son giris giiniine kadar st i ist igl kit

r Stajiniz sisteme Iglendidinde staj tirli, staj taribleri ve firma adini kontrol ediniz. Yanlistik var ise durumu staj komisyonuna bildiriniz.

.

STAJINIZ TAMAMLANMISTIR




YAYIN
® ® o L N | TARIHI
OGR_ENCI I$LI_ERI REVFZYON
SURECLERi [ NO/TARH
SAYFA 1/2
KUZEY KIBR-S- /TOPLAM
SAYFA
SUREC ADI: STAJ SURECI
| SURECIN SORUMLULARI: Staj Komisyonu o

SURECIN AMACI:

Egitim-Ogretim Streci »~

SUREG SINIRLARI:

Ogrencinin staj bagvuru formunu bolim staj
komisyonun imza ve onayini almasi ile
baglar, SGK ise giris, bildirgesinin
dlzenlenerek bir niishasinin 6grenciye
verilmesiyle sonlanir.

SUREC ADIMLARI:

e Ogrenci, PORTAL sayfasindan Staj
Basvuru Formunu indirir, /#

¢ Bilgilerini doldurup, program staj
komisyonuna imzalatir. »

e Staj yapacad firma onayini alir
(imzal-kaseli) »~

o Imzalari tamamlanmis belgeleri iTU
KKTC Rektoérllik 6zel kaleme gonderir A

e Staja baslangig tarihinden 3 hafta
oncesine kadar basvuru belgelerini
portale yikler. »~

e Ogrendi igleri birimi (staj birimi)
tarafindan SGK ise girig, bildirgesi
dizenlenir bir nushasi firmaya teslim
edilmek Uzere 6grenciye verilir.

N

SUREG PERFORMANS GOSTERGELERI:

Olclim Yontemi ~—




ITU

KUZEY KIBRIs-

YAYIN
TARIHI

OGRENCI ISLERI
SURECLERI

REViZYON
NO/ TARIH

SAYFA 2/2
/TOPLAM
SAYFA

Staj Basvuru Siireci Is Akis Semasi

Ogrenci isleri

Ogrenci

Staj Komisyonu

/Gcrektiginde \

Ogrencinin staj

yapabilme
kogullarini
saglayip
saglamadigina
dair belgeleri
(transkript,
Ogrenci belgesi,
vs) saglamak

N 7

(SGI(ise giris

belgesi
dazenlenerek bir
nishasi firmaya
teslim edilmek
lizere 6grenciye

/ Ogrenci Portale \

giris yaparak Staj
Basvuru Formu Ek1

Karar

i indirir. Bilgilerini
doldurup imzalar
tamamlayarak
program staj
komisyonuna
sunar. Program staj
sorumlusu
imzaladigi belgeyi
ITU KKTC Rektorlik
Ozel Kaleme iletir

S /

Staj baglangig
tarihinden itibaren 3
hafta dncesine kadar &

verilir <

P

Yardim Bileti
sorularini
cevaplar

bagvuru belgesini
portale yikler

B
i

EVET

HAYIR Y

/

v

Gerekeeli karar
6grenciye bildirilir




ITU-KKTC ELEKTRIK-ELEKTRONIK
MUHENDISLIGI PROGRAMI

STAJ EK ESASLARI

Hazirlayanlar: Dr. Ogr. Uyesi Ash Gekmis, Ar. Gor. i. Tugrul Ardig
14.11.2023



ITU-KKTC ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLiGi
PROGRAMI

STAJ EK ESASLARI

iTO -KKTC Staj Genel Esaslarina ek olarak, iTU-KKTC Elektrik-Elektronik Miihendisligi Programi igin
asagidaki staj tiirii, siiresi, rapor bicimi ve degerlendirme esaslar: gecerlidir,

Madde - 1. Her 6grenci, 6gretim siiresi icinde, toplam 9 hafta (45 is giinii) staj yapar.
Stajlar komisyonumuzca uygun gériilecek fabrika, isletme kurum ve tesislerde yapilir.

Madde - 2. Komisyonumuz tarafindan istenen staj stireleri 20 + 25 is gliniidiir. Bunun
disinda, alinan kararlar geregince, yaz okulu ve benzeri 6zel durumlarini
komisyonumuza belgelemek kosuluyla, 6grenci en kisasi 10 gun olacak sekilde parcall
staj yapabilir.

Madde - 3. Stajlar, Universite Staj Genel Esaslarinda belirtilen takvime gore yapilir.

Madde - 4. ¢ haftalik staj asagidaki blimlerden olusur. Ogrenciler elektrik elektronik
miihendisligi programi miifredatindaki konulara uygun olarak staj yapacaklardir,
Ogrendi, ilgili isletmelerde; bakim, onarim, liretim, yénetim, arastirma, gelistirme,
kalite kontrol ve planlama béliimlerinde staj yapabilir. Ogrenci, farkli isletmede de
olsa, iki ayni konuda staj yapamaz. Staj defteri, staj siirecince yapilan calismalarla ilgili
resim, blok diyagramlari ve tamamlayici pratik bilgileri icermelidir.

Madde - 5. Staj degerlendirme sonuclari, program staj komisyonu tarafindan en gec
her donem harf notlarinin son teslim tarihine kadar degerlendirilerek otomasyon

sistemine kaydedilir ve staj komisyonuna iletilir.

Madde - 6. Program staj komisyonu, staj raporlarinin sonuglarina ve diger belgelere
dayanarak stajin kabuliine, bir bélimiiniin veya tamaminin reddine karar verebilir.

Madde - 7. Bir stajin bir béliimiiniin veya tamaminin reddedilmesi durumunda
reddedilen boliim stiresi kadar staj tekrarlanir,

Madde - 8. Ogrenciler program laboratuvarlarinda 15 gune kadar staj yapabilirler.

Madde - 9. 9 haftalik staj programini basarili olarak tamamlamayan Ggrenciler mezun
olamazlar.



STAJLARIN
ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLiGi PROGRAMI
STAJ ESASLARI UYARINCA YAPILMASI GEREKLIDIR.

AKSI HALDE GECERLI SAYILMAYACAKTIR.

Staj Defterlerinin Kullamilmasinda Dikkat Edilecek Noktalar:

1.

Yapilan is ile ilgili agiklamalar #
1.1. Her sayfanin baslik kismi doldurulacaktir.
1.2. Is konusu hakkinda 6zet olarak bir 6n bilgi verilecektir. e

1.3. Yapilan is teknik bir rapor seklinde yazilacaktir. e

oy
rd

Yapilan sema ve yazilan yazilar ile ilgili agiklama. /'
2.1. Sema ve planlar temiz, 6lgekli ve diizenli olacaktir. /~
2.2. Yazilar diizgiin, okunakli ve normlara uygun olacaktir. -

d

2.3. Yazlar bizzat is ile ilgili olacaktir. ©

Staj defterlerinin kabul edilmesi ile ilgili aciklama.

3.1. Defterin 1. sayfasindaki yapilan staj tablosu ile son sayfalarindaki is yeri tablolari,
¢aligilan kurumun resmi miihr ile mithiirlenmis, yetkili teknik sorumlusu tarafindan

da ilgili yerler doldurulmus ve imzalanmis olacaktir. Aksi durumlarda yapilan

o
4 =

¢alismalar staj komisyonunca gegerli sayilmayacaktir.
3.2. Defterler, stajin yapildig: aylardan sonraki ilk yartyil baglangicindan en geg bir ay

icinde Staj Komisyonu Sekreterligine verilecektir. #



ITU-KKTC EGIiTiM ARASTIRMA 5

ITU®

YERLESKELERI KUZEY KIBRIS

OGRENCIi STAJ RAPORU
STUDENT INTERN REPORT

PROGRAM PROGRAME

ELEKTRIK ELEKTRONiK MUHENDISLIGi PROGRAMI

OGRENCININ STUDENT

Adi Soyadi Name Surname Ad - Soyad
Numarasi Student Number 0401 xxxxx
Staj Komisyonu Bagkani

Head of Intership Comission

STAJ BILGILERI INTERNSHIP INFORMATION

Staj Tiirli Internship Type Tiir

Staj Yeri Internship Location Yer

Staj Baglama Tarihi Internship Start Date  20.06.2024
Staj Bitis Tarihi Internship End Date 30.06.2024
Staj Giin Sayisi Internship Duration (days) 10
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Uygulamanin Yapildig Birim: - Tarih: 20.11.2011

Yapilan Uygulama: 1. Kurulus Hakkinda Bilgiler

KURULUS HAKKINDA BILGILER: Asagida siralanan bilgiler verilmelidir: =
- Kurulugun adh, //

- Kurulusun yeri, +~

- Isyerinin érgiitlenmesi ve gérevleri, /~ ’

. o
- Isyerlerinde yapilan isler veya uygulanan yéntemler hakkinda aciklamalar, #
- Kurulugun ¢alisma konusu, e

- Kurulusun makina, techizat donamimi (kurulusun onayina baglh olarak). v

Ogrenci - Ad Soyad Onay Firma Yetkilisi - Ad Soyad

imza imza




[ Uygulamanin Yapildigi Birim: J - Tarih: 20.11.2011

Yapilan Uygulama: 1

2. Giris
Anlatim...
L
Ogrenci - Ad Soyad Onay Firma Yetkilisi - Ad Soyad

imza imza




Uygulamanin Yapildig Birim:

Tarih: 20.11.2011

Yapilan Uygulama:

3. Yapilan Uygulama

Anlatim...

Ogrenci - Ad Soyad

imza

Onay

Firma Yetkilisi- Ad Soyad

imza




Uygulamanin Yapildigi Birim:

Tarih: 20.11.2011

-

Yapilan Uygulama:

4. Yapilan Uygulama

Anlatim...

Ogrenci - Ad Soyad

imza

Onay

Firma Yetkilisi - Ad Soyad

imza




Uygulamanin Yapildigi Birim:

Yapilan Uygulama:

5. Sonug

Anlatim...

Ogrenci - Ad Soyad

imza

Onay

Firma Yetkilisi - Ad Soyad

imza




EKLER



INSTITUTION EVALUATION FORM

Institution:

Section:

Attitude of the Intern

General Behavior:
Diligence:

Competence:

Other Considerations:

vl susssif 200

Section Director

(Signature ve Seal)

Institution or Section Managers’

Title:

Name - Surname:




ITU-KKTC BILGISAYAR
MUHENDISLIGI PROGRAMI

STAJ EK ESASLARI

Hazirlayanlar: Dr. Ogr. Uyesi Asli Gekmis, Ar. Gor. i. Tugrul Ardig
14.11.2023



ITU-KKTC BiLGISAYAR MUHENDISLIGI PROGRAMI STAJ EK ESASLARI

ITU -KKTC Staj Genel Esaslarina ek olarak, Bilgisayar Muhendisligi Programi igin asagidaki staj tiir,
suiresi, rapor bigimi ve degerlendirme esaslari gecerlidir.

Madde 1: Bilgisayar Miihendisligi Programi 6grencileri icin, toplam 40 galisma giinii staj zorunlulugu
vardir. Bu siire, her biri 20 giinden olusan iki staj halinde, iki ayri kurumda tamamlanmalidir. 20 giinden
kisa stajlar (10 giin, 15 giin, vs.) kabul edilmemektedir.

Madde 2: ilk defa staj yapacak olan 0grenciler, ayni kurumun, ayni biriminde ve ayni konuda, 20 giinden
fazla staj yapamazlar. Ogrenci, mezuniyet durumunda olsa bile, bu kurala uymayan staj kabul edilmez. Staj
Komisyonu Bilgisayar Miihendisligi Program Koordinatdri’nden onceden izin alinmasi kosuluyla, ayni
kurumun iki farkli biriminde, 20 calisma glniinden fazla staj yapilabilir. Bu tiir izinler, ilgili kurumun
uygunlugu degerlendirilerek verilir. Biiyiik ve kurumsal firmalarda, genellikle izin verilirken, daha kligik
firmalarda, izin verilmeyebilir. Birden fazla balimii olan bir firmada, farkh bélimlerde, farkls kisilerin
calistigy, iki ayn projede calismaya izin verilir. Birden fazla bsltimii olmayan kiigiik sirketlerde, proje konusu
farkli olsa bile, ayni kisilerle, farkli projelerde ¢alismak, staj olarak kabul edilmez.

Madde 3: Ik staj, en geg, 2. sinifin sonundaki yaz doneminde, ikinci staj da, en gec, 3. sinifin sonundaki yaz
doneminde yapilmahdir.

Madde 4: Staj Kayit Sistemi’'nde (portal.itu.edu.tr), Bilgisayar Miihendisligi Programi icin staj tirleri
asagidaki beg secenek halinde sunulmaktadir:

1. Yazilim

2. Donanim

3. Bilgi Teknolojileri
4. Bilisim

5. Bilgi islem

Yazilim konular:

a) Cesitli konulardaki bilgisayar programlarinin yazilmasi, test edilmesi ve bakimlarinin yapilmasi (Uzerinde
cahgilacak programlar, sistem programlari veya herhangi bir konudaki uygulama programlari olabilir.)

b) Bazi paket programlarin kullanilarak tasarim yapllmasi da staj konusu olabilir. (Uzerinde calisilacak
paket programin, staj icin gecerli olup olmayacag Staj Komisyonu Bilgisayar Muhendisligi Program
Koordinatori’ne danigilimalidir. Ornegin, paket program kullanmak, staj olarak kabul edilmez.)

Donanim konulari (Bu konuda staj yapilmasi, zorunlu degildir):

a) Mikroislemci, mikrodenetleyici veya sayisal isaret islemci tabanl sistemlerin tasarimi, gerceklenmesi ve
test edilmesi.

b) Bir bilgisayar sistemi icin arabirim devrelerinin gerceklenmesi.

c) Cesitli alanlarda kullanilan (enddistriyel otomasyon, veri haberlesmesi) sayisal devrelerin tasarimi ve
gerceklestirilmesi.



d) Bilgisayar agi donanimlarinin kurulmasi, test edilmesi ve bakimlarinin yapiimasi. (Bilgisayar tamir etmek,
staj olarak kabul edilmez.) S

Madde 5: Staj raporlari, sadece Ninova sistemi izerinden, elektronik belge olarak toplanmaktadir.
Ogrencilerin, duyurulara ulagabilmek ve raporlarini yiikleyebilmek icin, Ninova uzerinden, CEN 500 Staj
dersine kayit yaptirmas: gerekmektedir. .~

Madde 6: Staj raporu, “Bilgisayar Miihendisligi Programi Staj Raporu Bigimi”ne uygun sekilde hazirlanmali
ve Ninova sistemindeki “CEN 500" staj dersine, elektry.-o!arak yiklenmelidir. Raporda, bulunan
yonergelere uyulmali ve ilgili tiim yerler doldurulmalidir.

Madde 7: Staj raporu, elektronik olarak teslim edildigi icin, her sayfada isletme vetkilisi onay!
gerekmemektedir. Ancak, staj raporunun icerik bilgisinin yer aldig1 “Staj Raporu Onay Formu”, gerekli
yerleri isletme yetkililerine onaylatiimali ve program staj komisyonuna teslim edilmelidir (“Staj Raporu
Onay Formu”ndaki icerik, raporun “icindekiler” sayfasiyla ayni olmalidir.). Aksi takdirde, staj gecersiz

sayilir.

Madde 8: Stajlar, yilda iki kere degerlendirilir. Yaz stajlarinin rapor teslimi icin, Ekim ayinda,
portal.itu.edu.tr adresinden staja kayit olmus olan 6grenciler, Ninova sinifina kaydolur. Staj raporlarinin
mutlaka bu tarihte Ninova izerinden génderilmesi gerekir. Bu dénemi kagiran ve raporunu teslim
etmeyenlerin staji kabul edilmez. 9. yariyil ve sonrasinda olanlarin dénem iclerinde yaptiklari stajlar ise,
ayni sekilde, Mayis ayinda degerlendirilir.



ITU-KKTC DENIZCILIK ISLETMELER]
YONETIMI BOLUMU STAJ EK
ESASLARI

Hazirlayan: Ar. Gor. Murat DURMAZ

ITU-KKTC
14.11.2023



ITU-KKTC DENIZCILIK iSLETMELERi YONETIMI PROGRAMI STAJ EK ESASLARI

Madde 1 : Staj Ek Esaslarinin amac, iTU-KKTC Genel Staj Esaslari ydnetmeliginin tamamlayicisi
olarak ITU-KKTC Denizcilik Isletmeleri Programi dgrencilerinin staj uygulama esaslarini
dizenlemektir.

Madde 2 : iTU-KKTC Denizcilik isletmeleri Programi 6grencileri 40 galisma giinii staj yapmalidir,

Madde 3: Ogrencinin staj yapabilmesi icin gerekli én kosullar

STAJ YAPILABILECEK ALANLAR ve STAJ SURELERI (Tamimlar)

Madde 4: Denizcilik isletmeleri Yonetimi Programi 6grencilerinin yapmalari gereken stajlar ve
sureleri asagida gosterilmistir, stajlardan en az bir tanesi liman staji olarak yapilmak
zorundadir:

Staj Adi Staj Siiresi
Liman Staji 20 giin
Denizcilik isletmeleri Staj 20 giin

Denizcilik Isletmeleri Programi 6grencileri, her alan kategorisinden asagida belirtilen minimum
surelere bagli kalmak kosuluyla, toplamda 40 calisma giintni tamamlamalidir. Liman staji ve
denizcilik isletmeleri staji kapsaminda galisilabilecek isyerleri agsagida belirtilmektedir.

1) Liman staji

Sinirlari idare tarafindan belirlenen, gemilerin giivence icinde yiik ve yolcu alip verebilecekleri
veya yatabilecekleri, barinabilecekleri, rihtim, iskele, samandira demir yerleri ve yaklasma
alanlan ile kapali ve acik depolama alanlarini, atik alim tesislerini, idari ve hizmet amaciyla
kullanilan bina ve yapilari veya bunlarin baz kisimlari ve bu bélimlerin hepsine girisin
kontrollii oldugu yerleri, diger tim yapilan, kullaniml veya bos sahalari igine alan bélimleri
iceren dogal ya da yapay deniz yerlerini kapsayan yurtigindeki ve yurtdisindaki kamu ve 5zel
limanlarda yapilmalidir.

2) Denizcilik isletmeleri staji

Denizcilik sektériinde faaliyet gosteren yurticindeki ve yurtdigindaki kamu ve ézel sektére ait
tim kurum, kurulus ve isletmeleri kapsayacak sekilde gemi acenteleri, tersaneler, brokerlar,
forvarderlar, deniz turizmi sirketleri, marinalar, tasimacilik ve ulagtirma sirketleri, deniz sigorta



sirketleri, gemi denetim ve s6rvey sirketleri, gemi isletme sirketleri, gemi isletme miiteahhidlik
sirketleri, gemi kiralama sirketleri, su tirinleri liretim ve isletme tesislerinde yapilmalidir.

STAJIN DEGERLENDIRILMESI

Madde 5: Staj yapacak iTU Denizcilik isletmeleri Programi 6grencilerinin staj éncesi, staj
suresince ve staj sonrasinda hazirlamasi gereken form ve belgeler ITU-KKTC Genel Staj Esaslari
Yénetmeliginde ve eklerinde sunulmustur. Staj baglangici 6ncesinde, staj siiresince ve staj
sonrasinda &grencinin yapmasi gereken islemler ve islem tarihleri iTU KKTC Genel Staj
Esaslarinda tanimlandig sekilde yapiimalidir.

Madde 6: Staj raporlari bir giinliik gibi diisiiniilmeli ve bu baglamda her gline ait faaliyetler
aynintili olarak yazilmalidir. Ayrica staj yapan &grencinin bu faaliyetler icerisindeki rolii
aciklanmalidir. Staj raporunda her sayfada bir giin olacak sekilde raporun hazirlanmasi
gerekmektedir. Staj raporlari, ITU-KKTC Ogrenci isleri sitesinde yayinlanan staj defteri
formatina uygun sekilde hazirlanmalidir. Staj raporlarinda her bir sayfa lizerinde, staj yapilan
tarih belirtilmelidir. Rapor belirli bir diizen icinde 6zenli bir sekilde hazirlanmalidir. ITU-KKTC
Genel Staj Esaslari ydnetmeliginde belirtilen sekilde staj raporunun her sayfasi imzalanmalidir.

Madde 7: Staj raporlarinin degerlendirmeye alinabilmesi icin iTU-KKTC Genel Staj Esaslari
yonetmeliginde belirtilen sekilde, eksiksiz ve belirtilen tarihlerde teslimlerin gerceklestirilmesi
gerekmektedir.



ITU-KKTC EKONOMI VE FINANS
PROGRAM|

Staj Ek Esaslari

Hazirlayan: Ar. Gor. Rofaida BENOTSMANE
14.11.2023



iITU-KKTC EKONOMI ve FINANS PROGRAMI STAJ EK ESASLARI

ITU -KKTC Staj Genel Esaslarina ek olara k, ITU-KKTC Ekonomi ve Finans Program staj ek esaslari
agagidaki gibi 6zetlenmistir.

Madde 1 : Ekonomi ve Finans Stajlarinin yiritilmesi ile ilgili ITU-KKTC STAJ GENEL ESASLARI
gecerlidir.

Madde 2 : Stajlar, Ekonomi ve Finans Program\ icin Ekonomi ve Finans Staji 1 ve Ekonomi ve
Finans Staji 2 olarak adlandiriimis olup belirtilen sira ile yapilirlar.

Madde 3 : Ekonomi ve Finans Stajlarinin yapilacagl isletmeler ve kurumlar yurt ici veya disinda,
kamu veya 6zel sektére ait olabilir,

Madde 4 : Ekonomi ve Finans Staji 1 ikinci, Ekonomi ve Finans Staji 2 dglinci egitim-6gretim
yilini izleyen zaman diliminde yapilir. Ekonomi ve Finans stajlari 20 calisma giintidir. Stajlar,
6gretim ve sinav dénemlerini iceren sureler iginde haftada 3 giinden az olmamak lizere
yapilabilir. Mezuniyeti i¢in Bitirme Calismasi disinda bir dersi kalmayan 6grenciler, 6gretim
donemlerinde de stajlarini yapabilirler.

Madde 5 : Ekonomi ve Finans stajlari Ekonomi ve Finans Bélimdi tarafindan hazirlanan ve iT()-
KKTC Staj Komisyonu’nca benimsenen Staj Rehberlerine gére yapilir,

Madde 6 : Ayni egitim-6gretim déneminde iki farkls staj yapilamaz. Ayrica bir stajin ITU-KKTC
Staj Komisyonu tarafindan basarili kabul edildigi ilan edilmeden bir sonraki staja baslanamaz.
Ozel durumlar icin iTU-KKTC Staj Komisyonu’nun &n karar gerekir. Ayni isletmede veya kurumda
birden fazla staj yapilamaz.

Madde 7 : Staj raporu bilgisayar ile Ingilizce olarak kitap harfleriyle yaziimalidir. Yazi veya yazici
ciktist okunakli olmalidir, Staj raporunda, Béliim Staj Rehberinde sorulan tiim sorularin yanitlari,
rehberdeki numara sirasina gore verilir. Her yanit sayfasinin iist kismindaki ilgili bolimler, eksiksiz
olarak doldurulur. Soru Kodu bélimiine, Staj Rehberindeki ilgili sorunun madde numaras: yazilir
(Ornegin: E21.8; 11T.2). Isletmede herhangi bir sorunun yanitinin bulunamamasi veya isletme
yetkilileri tarafindan gerekli bilgilerin veriimemesi durumunda &grenci, bu soruyu, nedenini
belirterek yanitlamayabilir veya kendi bilgisine, deneyimine ve isletmede gérdiklerine dayanarak
yanit verme yolunu kullanabilir. Staj icin ek bir rapor kullaniimayacak olup, tim bilgi ve belgeler
bu rapor iginde toplanacakti. Ek formlar ve dokiimanlar, isletme yetkilileri tarafindan
imzalandiktan sonra rapor icindeki ilgili sayfalara yapistirilarak veya rapor icine eklenerek
konulacaktr.



Madde 8 : Bu uygulama esaslarinda belirtilmeyen veya 6n gurilemeyen diu:umlarla ilgili hususlar,
Program Staj Komicyonu’nun teklifi ile Ogrenci Isleri Staj Birimi'nin gorisi alinarak, ITU-KKTC
Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanr.



ITU-KKTC ENDUSTRI
MUHENDISLIGI PROGRAMI

Staj Ek Esaslan

Hazirlayan: Ar. Gor. Rofaida BENOTSMANE
14.11.23



iTU- KKTC ENDUSTRI MUHENDISLIGI PROGRAMI
STAIJ EK ESASLARI

ITO -KKTC Staj Genel Esaslarina ek olarak, iTU-KKTC Endiistri Mithendisligi Programi staj ek esaslari
asagidaki gibi 6zetlenmistir.

1. Ogrenciler liretim ve ydnetim olmak {izere iki adet staj yapacaklardir.

2. Ogrencilerin 20 giin iiretim ve 20 giin yonetim olmak {izere toplam 40 giin staj yapmalan
gerekmektedir. iki staj ayni is yerinde

3. Uretim staji yapabilmek icin 3. dénemi, yonetim staji yapabilmek icin 5. dénemi bitirme
zorunlulugu vardir.

4. Her staj calismasindan sonra, 6grenci tarafindan stajda yapilan caligmalar anlatan staj raporu
(staj defteri) hazirlanir. Bu rapor iTU-KKTC Staj Genel Esaslari’nda yer alan formata uygun olarak
yazilmalidir.,



ITU-KKTC MIMARLIK PROGRAMI
STAJ EK ESASLARI

HAZIRLAYAN: AR. GOR. SINEM KIRKAN

ITU-KKTC
14.11.2023



iTU-KKTC MiIMARLIK PROGRAMI STAJ EK ESASLARI

Madde 1 : Amag, Staj, 6grencinin mimarlik egitimi kapsaminda kuramsal ve uygulamali derslerde
edindikleri bilgi ve becerilerini gercek tasarim, yapim, yénetim ve iiretim sureglerinde
pekistirmelerini ve bu sireglerde ortaya ¢ikan 6zgiin durumlarla egitimlerine yon vermelerini
saglamaya yoneliktir. v~

Madde 2 : [TU-KKTC Mimarlik Programi 6grencileri 60 ¢aligma gilinii staj yapmahdir. e
Madde 3: Orencinin staj yapabilmesi icin en az 60 kredilik dersi almis olmasi sart aranir. //
STAI YAPILABILECEK ALANLAR ve STAJ SURELERI (Tanimlar)

Madde 4: Meslek hayatina bir alistirma olabilmesi icin staj yapan 6grencinin cesitli deneyimler
kazanmasi hedeflenmektedir. Bu nedenle de, staj siireleri 3 farkh alan kategorisinde
dustintlmelidir: Bir mimarhk dgrencisi mezun oldugunda mimar olarak meslegini farkh alanlarda,
biroda, santiyede ve/veya akademik ortamda siirdiirmek durumunda kalacaktr.

Staj yapacak bir mimarlik 6grencisi, her alan kategorisinden asagida belirtilen minimum siirelere
bagl kalmak kosuluyla, toplamda 60 galisma giiniinii tamamlayacak sekilde tim staj programini
esnek bir bigimde olusturabilir. Bu alan kategorileri sunlardir:

° antiye Stajiz Santiye stajimin amaci, &grencinin staj yaptg santivede binanin
gerceklestirilmesi ya da onarimi igin var olan tiim maddi ve insan giicii potansiyelini, bu
potansiyelin unsurlarini, bunlarin arasindaki iliskiyi tanimis olmasi ve santiyede sistemin nasil
isledigini 68renmesidir. Ote yandan santiyedeki tGretimin gerceklesmesini saglayan, ¢ok sayida
birbirinden farkli nitelikte is yapilmaktadir. Ogrenci, santiyedeki calisma sirasinda, o santiyede
gergeklestirilen islerden en az birini ayrintili bir sekilde 6grenmeli, bunun igin de o santiyede boyle
bir isin bizzat icinde olmali ve calismalidir. »~

Calisilacak santiye, daha ¢ok 6zel olmakla birlikte bir kamu kurumuna ait bir santiye de olabilir. &

Sure olarak bakildiginda, santiye stajlmyérenim sirasinda yapacag toplam 60 giinliik staj siiresi
icerisinde en az 20 glin olmasi sarttir.

o Biro Staji: Blro stajlanmin bolim derslerinde edinilen bilgileri uygulamaya yonelik
¢aligmalari icermesi beklenmektedir. Mimarlik biirolari, mimari tasarim, yapim, yénetim, iiretim
gibi konularda etkinlik gosteren firma, kurulug veya organizasyonlar biiro staji yapilabilecek yerleri
tanimlamaktadir. Binyesinde bu konularin da yer aldig diger firma, kurulus ve organizasyonlar da
biro staji yapilabilecek kaynaklar olusturmaktadir.



Sure olarak bakildiginda, biiro stajinin, Ggrenim sirasinda yapacag toplam 60 giinliik staj siiresi
icerisinde en az 20 giin olmas: sarthr. *

° Diger Alanlar: Mimarlk mesleginin disiplinler arasi iliskilerini tanitici ve kavraticr farkls
alanlarda deneyim kazandirmayr amaglamaktadir. Cesitli kuruluslarin ve ITU-KKTCnin
duzenledikleri atélyeler veya diger mesleki etkinler, yaz okullar, arkeolojik kazi alanlarinda veya
tarihi kaz alanlarinda veya tarihi sit alaniarmda veya tarihi yapilarda yapilacak cesitli calismalar
gibi etkinlikler olarak tanimlanmaktadir. /~

Bu kapsamda, akademik staj kapsaminda, danisman Ggretim (iyesinin déner sermaye projesinde
calismak, TUBITAK vb. arashrma projelerinde caligmak; arkeolojik kazi; yayin staji kapsaminda:
TMMOB vb. kurumlarin dergilerinde galismak; calistay-atelye staji kapsaminda, ulusal /
uluslararasi bir Gniversitenin mufredat disi yaz okulu, ¢alistay vb. bir etkinlikte rol almak yoluyla
Ogrenci staj yapabilir.

Stre olarak bakildiginda, diger kategorisinde yapilacak stajinin, 6grenim sirasinda yapacagi toplam
60 gunliik staj suresi icerisinde en az 10 giin olmasi sarttr. Ogrenciler staj glinlerini toplam 60 giin
staji tamamlayacak sekilde ayarlamaldirlar.

'Diger' kategorisinde bir boliim tarafindan kabul edilmis stajlar ITU-KKTC Mimarlik ve ic Mimarlik
Programlari arasinda Cift Anadal Programi (CAP) ve Yatay Gegis 6grencileri igin stajla ilgili
belgelerin sunulmasi durumunda ikinci anadalinda ya da gecis yaptigi béliimde de 'diger'
kategorisinde staj olarak degerlendirilir. 4

STAJIN DEGERLENDIRILMESi

Madde 5: ITU-KKTC Mimarlik Programi staj raporunda iTU-KKTC Staj Genel Esaslarinda
istenenlere ek olarak istenenler; staj yapan égrencinin bu belgeleri kendisinin hazirlamasi, kendi
katkisini aglklamaﬂ}gsmdan 6nem tagimaktadir. Bu belgeler staj raporunun formatin|
olusturmaktadir.

Staj raporlari bir giinliik gibi digtinilmeli ve bu baglamda her giine ait faaliyetler ayrintili olarak
yazilmahdir. Ayrica staj yapan 6grencinin bu faaliyetler icerisindeki rolil aciklanmalidir. Bu da staj
raporunun temel igerigini olusturmaktadir. 2~

Ayrintili olarak bakildiginda, santiye staji yapanlarin hazirlayacagi rapor, bir tir santiye ginlGgi
olarak algilanip notlar, fotograflar, detay gizimleri ile desteklenen gerekli kayitlar yapiimalidir.
Santiye giinligiine her giin santiyede meydana gelen 6nemli olaylar ve grencinin bizzat calistigl
isle ilgili gelismeler kaydedilmelidir.

Biro staji yapanlarin hazirlayacagi raporda, yine bir tiir biiro giinligii olarak algilanmali ve gerekli
kayitlar yapilmalidir. Bu kayitlarin iceriginde her gln biroda yapilan genel faaliyetler, 65renci
tarafindan bizzat yapilan tasarim, gizim, maket vb. mimarlik ile ilgili faaliyetler yer almalidr.
Ogrencinin staj komisyonuna teslim edecegi belgelerin nitelikleri,



e Ogrencinin bilgi ve beceri diizeyi ile iliskili olmasi

* Bizzat 6grencinin kendisi tarafindan yapilmis oldugunu ifade edecek nitelik ve inandiricilikta
bulunmasi ¢~

e Belirli bir takdim diizeninde acik ve net olmasi v

Biro staji sonunda istenen belgeler, staj sirasinda yapilan cizim vb. dokiimandir. Staj defterinde
yer alan sirayla kendisinin bizzat yaptg her tirli ¢aligmaya ait belgelerin bir kopyasini
hazirlamalidir. Staj yapanin bizzat yaptigi isin biirodaki genel is icerisindeki Gnemini ortaya koyacak
dosyada yer alacak belgelerin baslcalari; 2 ve/veya 3 boyutlu gizimler, modeller, perspektifler,
mimari eskizler, mimari projeler, mimari etiitler, detay gizimleri, 6grenci tarafindan cekilmis teknik
6zellikleri agiklayic nitelikteki fotograflardir, /E

Diger kategorisinde yer alan 6zel stajlarda da yapilacak calismalar gunluk olarak yazilacaktir. Staj
sonunda teslim edilecek belgelerle ilgili olarak da, yapilan calismalarin genel tanitimi, amac ve
icerigini calismayi 6rgiitleyen kisi ve kurumlarin, katilimci gruplarin tanitimi, ele alinan konularin
tir ve niteliklerinin belirtildigi bir rapor gerekmektedir. Bu kapsamda yapilan kisisel ¢alismanin
ayrintih agiklamasi ve sonuglari, raporda yer almalidir. ="

Yaz okullan ve atélyeler sonunda égrencilerinin gah;masmln/bi;anll oldugunu gdsteren belgenin
kopyasi staj komisyonuna verilecek belgelere eklenmelidir.



ITU-KKTC iC MIMARLIK PROGRAMI
STAJ EK ESASLARI

HAZIRLAYAN: AR. GOR. SINEM KIRKAN
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ITU-KKTC i¢ MIMARLIK PROGRAMI STAJ EK ESASLARI

MADDE 1: Amag: Staj, égrencilerin i¢ mimarlik egitimi kapsaminda kurumsal ve uygulamali
derslerde edindikleri bilgi ve becerilerini gergek tasarim, yapim, yénetim ve iiretim siireglerinde
pekistirmelerini ve bu siireglerde ortaya gikan 6zgiin durumlarla egitimlerine yon vermelerini
saglamaya yoneliktir.

MADDE 2: Staj Yapilabilecek Alanlar (Tanimlar)

Stajin yurtici ve/veya yurtdisinda su alanlarda yapilmasi s6z konusudur: 2~

-l¢ mimarlik birolar &+

-Proje yonetim firmalar 4

-Yap! denetim firmalari 2

-Ingaat firmalar merkez 6rgiitii <

-ingaat firmalan santiyeleri .~

-lg mekan elemanlari satis birimleri ve atolyeleri

-Fabrikalar ,

-Kamu kuruluslari (belediyelerin ilgili blimleri, bakanliklarin veya bagh genel miidiirliiklerin ilgili
birimleri ve ilgili diger kamu kuruluglarinin biiro hizmetleri birimleri)

-Cesitli kuruluglarin diizenledikleri atélyeler veya diger mesleki etkinlikler, yaz okullari, arkeolojik
kazi alanlarinda ve/veya tarihi sit alanlarinda ve/veya tarihi yapilarda ic mekanlarn belgeleme,
yizey/alan arastirmalari. &

ITU-KKTC i¢ Mimarlik Programi grencileri icin staj yaptiklari yerlerde bir mimar ve/veya ic mimar
ile calisma zorunlulugu aranacaktr, +—

Tanimlar ve Agiklamalar

Ic Mimarlik Biirolan: i mimarlik biirolari temelde binalarin ic mekan projelendirme (tasarim)
islerinin yapildigi isletmelerdir. Bu isletmelerde esas olarak binalarin 1/200 6lgekten 1/1 6lcege
kadar uzanan 6lcekte tasarimlari yapiimakta bunun yani sira bu biirolarda bina ic tasarimiyla ilgili
cesitli disiplinlerin koordinasyonu veya yénetimi yapimaktadir (tasarim yonetimi). Bu
isletmelerde temelde i¢c mekanlarin ve fuar stantlari gibi daha kiigiik 6lcekli birimlerin proje
y6netim isleri niteliginde fizibilite galismalar, ihale galismalari, s6zlesme ybnetimi, ingaat ve ince
yap! kontrolligii gibi temel igler de gériilebilmektedir. 4

Proje Yonetimi Firmalari (ve/veya Kontrollik Orgitleri): Proje yonetimi firmalarinin (pratik calisma
baglaminda ele alindiginda) temel islevi, mal sahibi (proje sahibi) adina bina Gretim siirecindeki
tim faaliyetlerin planlanmasi ve kontrol edilmesi, bir baska deyisle mal sahibi adina bina
dretiminin yuritilmesi, gerceklestiriimesi ve yénetilmesi isi olarak anlasimaktadir. Bu firmalar
temelde bina Gretim faaliyetine katilan tiim birimlerin, (isletmelerin) yapacaklari isleri tanimlayan,
bunlarla mal sahibi adina s6zlesme yapan ve bu birimlerin faaliyetlerini sézlesmelere gore kontrol
eden firmalardr.



Yapi Denetim Firmalan: Yapi denetim kuruluslari, yapim faaliyetlerinin ve bu islerde kullanilan
malzemelerin standartlara uygunlugunu denetlemek ve jeoteknik raporlar ile uygulama
projelerini kontrol etmekle yiikimliidiir, 4—

Ingaat Firmalar Merkez Orgitii: Ingaat firmalari merkez orguti kavrami binalarin yapim isini
tstlenmis firmalarin santiye birimleri disinda genel olarak merkez adiyla nitelenen islevsel
birimlerinin timdnd tanimliamaktadir. Bu merkez érgitiinde insaat firmalari teklif hazirlama,
ihalelere katilma, firma santiyelerini kontrol etme, izleme, makine ve ekipman yénetimi, malzeme
temini, maliyet kontrol, kesin hesap ve benzeri bazi calismalar gerceklestirmektedir. Bu
calismalarin  gergeklestiriimesinde dogrudan dogruya mimarlar ve ig mimarlar gorev
yapabilmektedir. ) —

insaat Firmalari Santiyeleri: Insaat firmalari santiyeleri, insaat firmalarinin merkezi orgltii disinda,
dogrudan dogruya bina ve i¢ mekan iiretimi faaliyetini gerceklestiren orgutsel birimlerdir.
Santiyelerde lretim faaliyetiyle ilgili olarak i¢ mimarlar tarafindan yapilan cok sayida galisma soz
konusudur. Bunlar temelde, uygulamanin yiiriitilmesi ve kontrolii, kalite kontrolii, hakedis,
metraj, kesin hesap, gegici ve kesin kabul, termin ve kaynak planlamasi ve benzeri islerdir. ="

Ic Mekan Elemanlari Satis Birimleri ve Atélyeleri: ig mekan elemanlarinin (mobilya, hareketli, sabit
ve gecici ic mekan &geleri, mutfak-banyo gibi sistemler) aydinlatma, akustik vb. uygulamalarin
¢oziimlemelerini, tasarimini Gretimini, sunumunu ve montajini yapan kuruluslar olarak
anlagiimahdir. Bu isletmelerde temelde cesitli kullanimi olan ic mekanlarin projelerine iliskin
fiziksel, boyutsal, modiiler, ekonomik, estetik ve sosyal agilardan uyum saglayan elemanlarin
Uretimi ve pazarlanmasi esastir. Bu kuruluslarda i¢ mimarlar aktif olarak gérev alabilmektedirler..”

Fabrikalar: I¢ mekan uygulamalarinda kullanilan malzemelerin, hareketli ve sabit ic mekan
Ggelerinin Uretimini yapan tesisler anlasilmalidir. Bu isletmelerde kalite kontrol, Urlin arastirma
gelistirme, tasarim, projelendirme ve piyasa arastrmasi yapan birimlerde gorev alabilirler.

Kamu Kuruluslari: Yerel yonetimlerin, bakanliklara bagli genel midiirliklerinin ve/veya diger
kamu kuruluslarinin ilgili birimlerinde (6rnegin bakanliklara bagh cesitli mudurliklerde) gesitli i¢
mimarlik faaliyetleri yapilabilmektedir. v

Atélye, Yaz Okullan: Atdlyeler, yaz okullari diger mesleki etkinlikler, arkeolojik kazi alanlarinda
ve/veya tarihi sit alanlarinda ve/veya tarihi yapilarda ic mekanlart belgeleme, DPT, TUBITAK ve
Déner Sermaye projeleri.



OZEL ESASLAR
MADDE 3: Biro (ic mekan tasarimi) Staji Esaslar v’

3.1. Biro (i¢ mekan tasarimi) Stajinin Amaclari:
Biro staji yapacak olan 6grenciden oncelikler beklenen, Universite’de ic mekan tasarimi ile ilgili
derslerde aﬁé] bilgiler dogrultusunda beceri ve tecriibesini artarici pratik yapma olanagini
bulmasidir.

Bununla birlikte, biro staji siiresinde, gergek hayattaki ic mekan tasarimi ve projelendirme
alanindaki uygulamalari yerinde gérmek ve bir disiplinler arasi faaliyette bulunmak suretiyle yeni
bilgi ve becerilerin kazanilmasi esastir,

Biro stajinin bir diger amaci da, i¢ mimarlik egitimi sirasinda almis oldugu bilgilerin ve kazandig
becerilerin, gercek hayattaki diger kosullarla birlikte degerlendirildiginde, diploma sonrasi meslek
hayatinda yapabilecegi isler ve calisabilecegi alanlar konusunda yol gésterici olmasin saglamaktir, +~~

3.2. Biiro Staji Sonunda istenen Belgeler "

Blro Giinlugii (staj defteri) ve Eki Staj Sirasinda Yapilan Cizim vb. Dokiimanlar

Staj defteri, biro staji yapanlar tarafindan bir tiir biiro giinlGgii olarak algilanip gerekli kayitlar
yapilacaktir. Bu kayitlarin iceriginde, her giin biiroda yapilan genel faaliyetler, 6grenci tarafindan
bizzat yapilan tasarim, cizim, maket vb. gibi i¢ mimarlik ile ilgili faaliyetler yer alacaktir, »~~

Blro staji yapan bir 6grenci, staj siiresinin sonunda, staj defterinde yer alan sirayla, kendisinin
bizzat yaphg her tirlii calismaya ait belgelerin birer kopyasini bir dosya halinde diizenleyerek
teslim edecektir. Bu dosya da ayrica, 6grencinin bizzat yaptig isin, biirodaki genel is icerisindeki
Gnemini ortaya koyacak diger belgeler de yer alacaktr. Bu dosyada yer alacak belgelerin
baslicalarini: i mekan tasarim etiitleri, i¢ mimarlik projeleri, detay cizimleri, perspektifler, maket
fotograflar, vb. olarak siralamak miimkundir.

MADDE 4: Santiye Staji Esaslari

4.1. Santiye Stajinin Amaci

Santiyede staj yapan 6grenci, staj yaptg santiyede bina ic mekanlarinin gerceklestirilmesi ya da
onarimi igin var olan tiim maddi ve insan giicii potansiyelini, bu potansiyelin unsurlarini, bunlarin
arasindaki iliskiyi tammig olmali ve santiyede sistemin nasil isledigini 6grenmelidir. Ote yandan
santiyedeki {retimin gergeklesmesini saglayan, cok sayida birbirinden farkh nitelikte is
yapiimaktadir. Ogrenci santiyedeki calisma sirasinda, o santiyede gerceklestirilen islerden en az L
birini ayrintih bir sekilde 6grenmeli, bunun igin de o santiyede boyle bir isin bizzat icinde olmahdir, .~

4.2. Santiye Staji Sonunda istenen Belgeler:
Santiye GUnligu (staj defteri): Santiye defteri, santiye staji yapanlar tarafindan bir tir santiye
gunlugii olarak algilanip gerekli kayitlar yapilacaktir. Santiye giinliigiine her gln santiyede



meydana gelen énemli olaylar ve 6grencinin bizzat calishg isler ilgili gelismeleri fotograf ve gizim
destekli olarak kaydedecektir. +~—"

MADDE 5: Biiro (i¢ Mekan Tasarimi) ve Santive Disi Alanlarda Yapilacak Ozel Stajin Esaslari  +—

Ozel Stajin Amaci
Blro ve santiye stajlari disinda, i¢ mimarlik mesleginin disiplinler arasi iliskilerini tanitici ve
kavratici farkli alanlarda deneyim kazanmak amaciyla, asagida belirtilen gruplardan birinde staj
yapabilecektir. +#~

a. Proje yénetim firmalari, yapi denetim firmalari, miisavirlik firmalari, insaat firmalari
merkez ofisleri ve kamu kuruluslarinin ilgili birimleri, +~

b. DPT, TUBITAK, D6ner Sermaye vb. arastirma projeleri, 4~

c. Yaz okullan, atdlyeler, diger mesleki etkinlikler, arkeolojik kazi alanlarinda ve/veya tarihi
sit alanlarinda ve/veya tarihi yapilarda ic mekanlari belgeleme ve alan arastirmalari.
Bagari Belgesi: Yaz okullar, atolyeler sonunda 6grencinin calismasinin basaril oldugunu gésteren
belgenin kopyasi staj zarfinin icine konulacaktir. 2

MADDE 6 :

ITU-KKTC Staj Genel Esaslarina gére, 6grencinin staj yapabilmek icin minimum 35 krediyi
tamamlamis olmasi gerekmektedir. Ogrencilerin staja baslayabilecekleri dénemler veya 8n sartlar
Programlarin Staj Esaslari’nda belirlenmektedir. £~

ITU-KKTC i¢ Mimarlik Programinda &grencilerin igiincii dénemini tamamlamis olmas
gerekmektedir. £

MADDE 7 :

ITU-KKTC Staj Genel Esaslarina gére, dgrenciler pratik bilgi ve becerilerini arthrmak amaci ile ilgili
kamu ve 6zel kurum veya kuruluslarinda toplamda en az 30, en fazla 45 is giinii olmak kaydi ile
sureleri boltimler tarafindan belirlenen staj yapmak zorundadir. Staj siireleri, istenen staj
tiplerini/alanlarini saglamak sarti ile her defasinda, en fazla 30, en az 10 ginliik olmalidir. Mezun
olabilmek igin bu slirenin tamamlanmis olmasi zorunludur.

ITU-KKTC ig Mimarlik Programi 6grencileri, kamu ve ézel kurum veya kuruluslarinda, toplamda en
az 60 is gunu staj yapmak zorundadir. Bu stajlari 20 giinliik g staj halinde tamamlamalari tavsiye
edilir. Biiro ynﬁye igerikli stajlar zorunlu stajlardir. Ozel staj, biro ya da santiye igeriginde de
yapilabilir.



