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Silrecin Amaci

UYK kararlarimin goriisiilmesi ve karara baglanmas.

Surec Girdileri

Siire¢ Ciktilar 2 @

Glndem

Karar+Ust yazi
Karar Tutanag:

Surec¢ Performans Gostergeleri 4

e Zaman yonetimi
e Hatali evrak sayisi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

o 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
o Ilgili Diger Kanun ve Yonetmelikler o Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve

Esaslar

¢ Standart Dosya Plam

Kullanilan Dokumanlar

Dokiiman Tan

imi

Dokiiman Tanimi

Talep
Gilindem

Zabit

Kararlar+Ust Yazi
Tutanaklar

Kullanilan Kaynaklar

Yazici

Tarayici
Telefon
E-mail

Bilgisayar

Fotokopi Makinasi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Sube Midurd
Gamze GENCAL

Genel Sekreter Yardimcisi
Hatice EKEM AKCAN

Gen_(_al Se_kreter__ 5
Dr. Ogr. Uyesi Umit KARADOGAN

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumlu
Universite Yonetim Kuruluna havale
edilen evraklarm Yonetim Kurulu Memur
giindemine alinmasi, Sube Miidiiri
A
Olusturulan giindemin Genel Sekreterlik
Makami onayi ile Rektoriin imzasina
sunulmasl, i Genel Sekreter Yrd.
Onaylanan Universite Yonetim Kurulu
giindeminin toplant1 daveti igin e-posta
ile kurul tiyelerine duyurulmasi, Memur
i Sube Miidiirii
Talep :
Giind Belirlenen giin  ve saatte yapilan
undem Universite Yonetim Kurulu toplantisinda
Karar alman kararlarin aciliyet durumlar1 da Memur
Tutanak dikkate alinarak yazilmasi, Sube Miidiirii
' Genel Sekreter Yrd.
Genel Sekreter
Evrak dogru ve
HAYIR <*+— eksiksiz iletilmis mi? —» EVET
f Memur
- . Sube Midiirii
Dogru bilgiye
ulasilmasi, varsa
ek5|km1(|e“n Imzalanan Universite Yénetim Kurulu
tamamlanmast. Kararlarinin ilgili birimlere Memur
gonderilmesi amaciyla EBYS’nde (st b LIJ\/I diirii
7| yazisiin olusturuln?asg Sube Midiri
v
Imza siireci tamamlanan evrakin
gerekiyorsa ilgili personel tarafindan
fiziki dagitiminin yapilmasi,
. Memur
v Sube Miidiirii
Islemi tamamlanan Universite Y®&netim Gene: Setre'[er Yrd.
Kurulu  kararlarinin =~ zabit  portali Genel Sekreter
iizerinden tutanak haline donistiiriilerek
imzaya sunulmasi ve imzalanan zabit Memur
tutanaginin ekleri ile birlikte Sube Miidiirii
dosvalanmasi, Genel Sekreter Yrd.
Genel Sekreter
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyad Sube Mudurt Genel Sekreter Yardimcisi | Genel Sekreter

Gamze GENCAL

Hatice EKEM AKCAN

Dr. Ogr. Uyesi Umit KARADOGAN

Tarih ve imza




